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1. TRAMITES DE AGUAS SUBTERRANEAS

Los tramites de aguas superficiales se pueden accesar al presionar el boton de CATALOGO DE TRAMITES y seleccionar la opcion
de AGUAS SUBTERRANEAS. Al ingresar a esta seccion se pueden realizar los siguientes tramites relacionados a aguas

subterraneas:

e Solicitud de: nueva perforacién y concesion, concesion de pozo artesanal o perforacion de piezémetro
e Solicitud de concesién en pozo existente

e Traspaso de concesion de aprovechamiento de agua

e Ajuste en concesion en concesion aprovechamiento de aguas

e Solicitud por vencimiento de plazo de aprovechamiento

e Solicitud de inscripcién de pozo artesanal

e Actualizacion de datos del solicitante

e Solicitud de constancia especial

¢ RNP: Notificacion de equipo para aprovechamiento

e Otro tramite de aguas subterraneas
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~E- Sistema de Permisos y Concesiones

CATALOGO DE TRAMITI

NSULTA PUBLICA CONSULTAS AYUDA =

Aguas subterraneas voll

DESCRIPCION

n el teriorio nac:ona\ todo sujeto de derecho pdblico o privado, fsico o ‘mlmco que desee dentro e su propiedad, perforar el
de a debe solicitar un permiso de

Solicitud de: nueva ény. de pozo artesanal o perforacién de nerlomclén Esle lmmlle cuando asi gestion para la
agua. Para los casos de la concesion del pozo artesanal se habilita la posibiidad de solicitar una concesién de aprovechamiento
tanto para nuevas coma para no tienen ndmero de pozo asignado.
de perfc 6n no confiere el derech 6n del recurso hidrico, debido a ello todo sujeto de derecho publico
Solicitud de concesién en pozo existente o privado, fisico o juridico, debera cumplir con todos los requisitos establecidos para que le sea otorgada a concesion de

aprovechamiento de agua.

El tiular de la concesién corresponde con el propietario del inmueble donde se realiza el aprovechamiento, por ello este

Solioitdds trspaso de ing Ion de lerio de sgua formulario permite solicitar el traspaso de la concesidn cuando la propiedad cambia de duefio.
Las otorgadas enla d requieren de una modificacion (aumento o disminucion de g
olicitud de ajuste en on de de agua: caudal) se deberd justificar esta necesidad, una nueva prueba de bombeo cuando sea requerido un
aumento del caudal
6 - S ""
Solicitud por anto ecolizo e g:‘;  scliitud permie I extensidn del plezo slempre que se mentengen o3 mismas condiciones que fueron oorgedss
o

En el caso de los pozos excavados manualmen(e (anesanales. pumelas) cuando el usa del agua sea doméstico para una

vivienda unifamiliar que se ubiay sma p solamente deberdn ser
Solicitud de inscripcion de pozo artesanal inscrtos en of Regieira Nacionalde Pazos, no requieren conceaidn de apmvechamenm  ectén exentos del pago del canon de
aprovechamiento. Sin embargo, todos los demas pozos excavados uso diferente al d

requieren tramitar la concesion de aprovechamiento de agua.

Se requiere aportar
administrativo de concesion.

para la delos datos ¥ lugar en expediente

Actualizacion de datos del solicitante

Esta solicitud de constancia especial se emite para en y unitarias en
propiedades particulares.

Solicitud de constancia especial

Luego de otrogada la concesion de deagua, el apotard la referente a las
caracteristicas del equipo de bombeo instalado, conforme las recomendaciones de las pruebas hidraulicas al acuifero captado,
RNP: de equipo para En el Registro Nacional de Pozos el cual estara integrado al Sistema Nacional de Informacion para la Gesticn Integrada del
idrico (SINIGIRH), se étodalla i técnicay elativa a la perforacion y
aprovechamiento de los pozos.

Este tramite se utiliza para tramitar cualquier solicitud que o se encuentre contemplada en la lista de trémites de aguas
subterraneas.

Otro trémite de aguas subterrdneas

COSTA BKA
T £ 260 0 £ TOv
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1.1 Solicitud de: nueva perforacion y concesidén, concesion de pozo artesanal o

perforacion de piezometro

Mediante esta solicitud se pueden realizar tres tramites diferentes:

e Concesion de pozo artesanal
e Perforacion para aprovechamiento

e Perforacion de pozo para piezbmetro
1.1.1Solicitud de pozo artesanal

Este tramite se utiliza para solicitar concesiones de aguas subterraneas (pozos, nacimientos) que requieran una nueva perforacion

artesanal.

Pasos Previos

1111 Una vez que ha ingresado al sistema, podra realizar este tramite desde el CATALOGO DE TRAMITES al seleccionar la
opcion AGUAS SUBTERRANEAS.
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- (eines Plataforma de Tramites Digitales _

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS

AYUDA
Catalogo de tramites : _!’ y

VER TRAMITES

1.1.1.2  Seleccione el tramite de Solicitud de: nueva perforacién y concesiéon, concesion de pozo artesanal o perforacion de
piezémetro
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Plataforma de Tramites Digitales

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA

Aguas subterraneas

|
TRAMITE DESCRIPCION

Las aguas subterraneas (pozos), son de propiedad nacional, las
fisicas o juridicas que i utilizarlas deben solicitar
concesion de aprovechamiento. ‘

Solicitud de: nueva perforacién y concesién, concesién de
pozo artesanal o perforacién de piezémetro

Solicitud de concesién en pozo existente FALTA. B

Solicitud de traspaso de una concesién de aprovechamiento  Este formulario permite solicitar el traspaso de la concesién cuando
de agua la propi (titular de la ioén) cambia de duefio.

Solicitud de ajuste en concesién de aprovechamiento de
aguas

Este formulario permite solicitar un ajuste para la disminucién de
caudal o de fuentes, o disminucién de fincas coli
beneficiadas y cambio de usos.

Esta solicitud permite la extensién del plazo siempre que se
Solicitud de renovacién de aprovechamiento las mismas ici que fueron d:
originalmente.

1.1.1.3 Se encontrara con una pantalla con la descripcion, informacion general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite,

una vez que haya leido y comprendido la informacién podréa darle click en INICIAR EL TRAMITE.
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Solicitud de: nueva perforacién y concesién,
concesion de pozo artesanal o perforaciéon de
piezometro

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE
DESCRIPCION INFORMACION ASPECTOS
DEL TRAMITE GENERAL REQUISITOS LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE

Las aguas subterraneas (pozos), son de propiedad nacional, las personas fisicas o juridicas que requieran
utilizarlas deben solicitar concesion de aprovechamiento. Este formulario permite solicitar:

o Permiso para perforacion de pozo.
o Concesion de aprovechamiento de aguas subterraneas.
o Concesion de pozo artesanal.

o Perforacién de pozo para piezémetro.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 20. En el paso de Autenticidad/Legitimidad de documentos seleccione Acepto. Y dar click en SIGUIENTE.
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Autenticidad / Legibilidad de documentos

Declaro que todos los documentos aportados en esta solicitud son copia fiel del
original, son claros, legibles y muestran la informacién correcta requerida para
este tramite. Me comprometo a guardar los originales para el momento en que la
Direccion de Agua me los solicite en el futuro.

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 21. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcion para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

‘o_‘ﬂ;mmm___ Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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Identificacidn solicitante
Si usted esta llenando este formulario para:

© Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

© Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacién correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta
correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de
ecte tramite

Seleccione un valor Ll I

Si usted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botdn de Siguiente para continuar.

Paso 22. En Tipo de Perforacion, a la pregunta: ;Va a realizar una nueva perforacién? seleccione Si. En el Tipo de

Perforacion seleccione Concesion Artesanal. Presione el boton de SIGUIENTE.
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Tipo perforacién/ excavacion

En los casos de los pozos artesanales que
no se les ha asignado nimero de pozo, se
debe indicar una respuesta positiva.

*iVa a realizar una nueva
perforacion/excavacion?

Tipo de perforacion/excavacion

‘ Concesion Artesanal V|

ATRAS SIGUIENTE

Paso 23. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:

direccién del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, nimero de identificacion, nombre, nacionalidad, teléfono
fijo, teléfono trabajo, celular, apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccion exacta. En el caso de que se trate de una
entidad juridica se solicitara ademas: la certificacién de personeria juridica (digital, emitida por notario, en fisico, emitida por
una municipalidad o de asociacion solidarista) y la informacién del representante legal: tipo de identificacion, numero de
identificacion, nombre, correo, teléfono fijo, teléfono del trabajo y celular. Verifigue que sea la informacién correcta y dé click en
SIGUIENTE.

COSTA BKA
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Datos del solicitante

Informacion detallada del solicitante

Direccién de correo electrénico

Tipo de persona

Fisica v

Tipo de identificacion

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE v

Teléfono fijo

‘ (+506) - ‘

*Teléfono trabajo

‘ (+506) - ‘

COSTA BKA
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Celular

(+506) -

Fax

(+B806) __ -

Apartado

Provincia

Seleccione -

Canton

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| e
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Paso 24. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacién tributaria en Hacienda y situacion

con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el botén de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta
moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero
el trdmite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el tramite si alguno de los pagos esta pendiente.
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Para realizar la consulta a Hacienda ingrese el cédigo de la imagen

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

COSTA BKA
e UR £ 0L 0 £ TEMRS
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

COSTA BKA
e UR £ 0L 0 £ TEMRS
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Paso 25. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢ tiene un documento que lo autorice

a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.

Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo autorice
ante la Direccién de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta: "Si usted no
es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un Si y subiendo el

poder correspondiente.

Representacion

*iEs usted el solicitante?

O Este formulario debera ser firmado por el titular del
permiso o concesion o delegar este acto a su
representante legal mediante un poder. La firma de este
formulario podré realizarse de las siguientes formas:

1- Mediante firma digital.

2-Firma en fisico, con su debida autenticacion.

3-Firma en fisico, validando en las oficinas de la Direccion
de Agua,

REGRESAR SIGUIENTE

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
‘m‘;mmm___ Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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Representacion

*;Es usted el solicitante?

@ Este formulario debera ser firmado por el titular del
permisc o concesion o delegar este acto a su
representante legal mediante un poder. La firma de este
formulario podrd realizarse de las siguientes formas:

1- Mediante firma digital.

2-Firma en fisico, con su debida autenticacion.

3-Firma en fisico, validando en las oficinas de |la Direccion
de Agua,

*; Tiene un documento que lo autorice a
representar al solicitante ante la Direccion de
Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
‘E&f:;:-‘;.,mm Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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Paso 26. En este paso debe digitar datos validos para cada una de las siguientes secciones:

o Sistema de coordenadas: seleccionar CRTMO5.
o Latitud valida.

o Longitud valida.

o Caudal solicitado: litros por segundo

o Fecha de inicio de la excavacion

o Fecha de final de la excavacién

o Profundidad de la excavacion en metros

o Diametro del armado en metros

o Material del armado

o Descripcion del acuifero captado

o Responder si utiliza bomba o0 no. Si no usa debe de especificar la razén y si la usa debera proporcionar la
siguiente informacion:

= Seleccionar las unidades en que desea reportar la potencia de la bomba(Watt, Julios, HP)
= Tipo: no sumergible o sumergible
= Marca

= Profundidad
= Adjuntar copia del original curva de bombeo

= Caracteristicas de calibracién

Presionar el boton de SIGUIENTE, una vez llena la informacion.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este 300 AR
‘m‘;mmm___ Periodico La RepUblica), Barrio Tournon, San José, Costa Rica. e
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Informacion de la
perforacién/excavacion

Tipo de perforacion/ excavacion

Artesanal

Sistema de coordenadas

‘ CRTMO5 j

*Latitud

“Longitud

*Caudal solicitado (I/s)

*Fecha de inicio de excavacion

*Fecha de final de excavacioén

*Profundidad de la excavacién (m)

*Diametro del armado (m)

*Material del armado

“Descripcién del acuifero captado

COSTA BKA
e UR £ 0L 0 £ TEMRS

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este

Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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*¢Utiliza bomba?

“Especificar

REGRESAR SIGUIENTE

COSTA BKA
e UR £ 0L 0 £ TEMRS

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este

Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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*iUtiliza bormba?

Informacién de la bomba

*¢En qué unidades desea reportar la potencia de
la bomba?

() Watt
() Julios
O HP

Tipo

NO SUMERGIBLE v

*Marca

*Profundidad de la bormba(m)

Documentacion de curva de bombeo (Copia del
original del fabricante)

Caracteristicas de calibracién

COSTA BKA
e UR £ 0L 0 £ TEMRS

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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Paso 27. En este paso se seleccionan los usos que se le va a dar a la fuente a utilizar. De acuerdo a las opciones seleccionadas
en este paso, se habilitardn los pasos correspondientes para cada uno de los usos para llenar la informacién de cada uno de

ellos (Ver Anexo 1 de pasos de usos que se le da a la fuente).

Resumen de usos

Indique los usos que tiene el pozo que
desea concesionar

[ ] consumo humano
[ | Agropecuario

[ ] Agroindustrial

[ | comercial

[ | Turistico

[l Industrial

[ | Riego

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 28. Ver en anexo 1 el paso de Consumo Humano.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este S00
‘F.?f{;:ﬁ:mm.-. Periddico La Republica), Barrio Tourn6n, San José, Costa Rica. e
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Paso 29. Ver en anexo 1 el paso Agropecuario
Paso 30. Ver en anexo 1 el paso Agroindustrial

Paso 31. Ver en anexo 1 el paso Comercial

Paso 32. Ver en anexo 1 el paso Turistico

Paso 33. Ver en anexo 1 el paso Industrial

Paso 34. Ver en anexo 1 el paso Riego

Paso 35. Ver en anexo 1 el paso Riego de especie.

Paso 36. En este paso se validara si se tiene o no un nimero de expediente en SETENA. Si es asi, el sistema validara si el
expediente no existe o si tiene alguna aprobacion pendiente. Dependiendo de esto mostrara la informacion en color verde si
todo esta bien y se cargara el nimero de resolucién de viabilidad ambiental o en rojo de lo contrario.

e Siel expediente se encuentra en fisico, debe de adjuntar la copia en PDF de la resolucién de viabilidad ambiental.

e Sise necesita que la resolucién salga a nombre personas fisicas adicionales se debera proporcionar los datos de estas.

cosmamen Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
! http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este 30
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Validacion SETENA

*¢ Tiene un numero de expediente de SETENA?

“Digite el nimero de expediente en SETENA

Estado del expediente en SETENA

Numero de Resolucion de Viabilidad Ambiental
en SETENA

Si el expediente se encuentra en fisico, se debe
de adjuntar la copia en PDF de la resolucion de
viabilidad ambiental

ATRAS SIGUIENTE

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
! http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
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Validacion SETENA

*¢ Tiene un numero de expediente de SETENA?

Debe de adjuntar el pdf del oficio

Paso 37. En el plano de planos/fincas se debe de proporcionar la siguiente informacion: Folio real de matricula valido, Tipo de
certificacion: Digital del Registro Nacional, Niumero de certificacion valido. Presionar el botén de "Comprar certificacion en
Registro Nacional" si no se cuenta con una, Numero de plano valido, Tipo de documento de plano que se va a presentar. Si es
una certificacion se puede brindar el nimero o comprarla como en el caso anterior y Area del plano en registro. La siguiente
informaciéon se debe de popular automaticamente en base a la informacién del plano: Coordenada norte, Coordenada este,
Provincia, Canton y Distrito. Ademas, se debe de subir el shapefile del plano valido si se tiene, el mapa de ubicacién de la

perforacion/excavacion y las fotografias del sitio de perforacion. Presionar el botén de SIGUIENTE.

COSTA BKA
e UR £ 0L 0 £ TEMRS

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
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Planos perforacién/ excavacién

Los planos de perforacién y de aprovechamiento
son iguales en este tipo de tramite

“Folio real de matricula

O El nimero de finca esta compuesto por tres campos:

1- Provincia (1: San José, 2: Alajuela, 3: Cartago, 4: Heredia,
5.Guanacaste, 6:Puntarenas, 7:.Limén ),

2-Fincay

3- Derechos

Ejemplo:4-00095289-000

Tipo de certificacion registral

‘ Seleccione una opcién V‘

*Numero de plano

| |

@ El nimero de plano esta4 compuesto por tres campos:

1- Provincia (S: San José, A: Alajuela, C: Cartago, H: Heredia, G:
Guanacaste, P: Puntarenas, L: Limén ),

2-Numero de inscripcion y

3- Afio de Inscripcion

Ejemplo:H-0959943-2006

¢Qué tipo de documento de plano va a
presentar?

Seleccione una opcién v

Area del plano en registro

Coordenada norte

Coordenada este

Provincia

Seleccione v
Canton

Seleccione v
Distrito

Seleccione v

27
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Suba el archivo shape del plano (opcional)

@ El archivo ZIP del shapefile debe contener los 5 archivos
que componen el archivo shape (.dbf, .prj, .qpj, .shp, .shx).

VER SHAPE DE EJEMPLO

* Suba el mapa de ubicacién de la
perforacion/excavacion

O Este mapa debe contener
el retiro al cuerpo de agua
mds cercano, el retiro a la
colindancia mas cercana de la
propiedad, el retiro a la
linea de costa y al sistema
de tratamiento

* Fotografias del sitio de perforacién (pdf, png,
Jpg, jpeg o zip para mdltiples archivos)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 38. En el siguiente paso del Visor, se podra visualizar el plano y debe presionar el botén de SIGUIENTE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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REGRESAR SIGUIENTE
(]

OI.‘

Paso 39. Llene con informacién vélida de coordenadas y dentro de los limites de Costa Rica la siguiente informacion relacionada
a datos de fuentes y pozos cercanos al sitio propuesto para la perforacion: Fuente, Sistema de coordenadas: seleccionar

CRTMO5, Latitud valida y Longitud valida. Una vez lleno los datos presione SIGUIENTE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
“.?ﬂ';zﬁn _ http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este aooaftos

Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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Reporte de datos de fuentes y pozos
cercanos al sitio a perforar o perforado

*¢Existen otras fuentes y pozos cercanos al sitio
perforado o por perforar?

Sistema de

Fuente Latitud Longitud

coordenadas

CRTMO5 . ol

Paso 40. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacioén: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista

con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el cantdon

seleccionado), Direccién exacta, Correo para la facturacion y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.

‘osu aka
35 06 0L 04 Toes

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este

Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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Datos de notificaciones

Direccién para envio de facturas por concepto
de canon de agua

*Provincia

Seleccione -
*Canton

Seleccione -
*Distrito

Seleccione -

*Apartado Postal o Direccidn exacta

[

Correo para facturacion

*Correo para notificaciones

Paso 41. En el paso de Otros documentos si se desea adjuntar documentos complementarios que no se han proporcionado

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
‘F.?-?J;Zﬁmm.-. http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este aooaftos
= Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. % =¥


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA

W
\é.’ MiNAE DIRECCION DE AGUA

Ministerio de Ambiente y Energia

anteriormente se puede hacer contestando que Si.

e ORS00 £ O

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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Otros Documentos

¢Desea subir otros documentos adicionales a
los que ya presentd?

© Por favor no suba documentos que ya se subieron
anteriormente

Adjunte un PDF o ZIP para multiples
documentos (Opcional)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 42. En el paso de Requisitos se debera proporcionar la siguiente informacion:

e Carta de disponibilidad de agua

e Carta de descripcidn de proceso de excavacion

e Analisis fisico, quimico y bacteriolégico (opcional)

e Prueba de bombeo o aforo (opcional)

e Registro fotografico y/o video (opcional)

e Declaracion firmada por parte del propietario donde se confirme que las condiciones del pozo a registrar son las que

documentan en la solicitud y no seran modificadas sin previa notificacion y autorizacién de la Direccion de Agua.

‘osu aka
35 06 0L 04 Toes

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este

Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Requisitos

Tipo de perforacién/excavacion

Artesanal

Carta de disponibilidad de agua:

Carta de descripcion del proceso de excavacion:

Andlisis fisico, quimico y bacteriolégico
(opcional):

Prueba de bombeo o aforo (opcional):

Registro fotogréfico y/o video (opcional):

Declaracion firmada por parte del propietario
donde se confirme que las condiciones del pozo
aregistrar son las que documentan en la
solicitud y no seran modificadas sin previa
notificacion y autorizacién de la Direccién de
Agua:

REGRESAR SIGUIENTE

‘osu aka
35 06 0L 04 Toes

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
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200 AROS
INDEPENDENCIA
COSTA RICA

35


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

"o” J MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA
+~"MINAE

v YIRECCI
DIRECCION DE AGUA
Ministerio de Ambiente y Energia

Paso 43. El paso de Validaciones es para corroborar que se haya proporcionado toda la informacién requerida en los pasos

anteriores, de lo contrario se mostrara la lista con los datos o documentos faltantes de cada paso con un enlace que los lleve
al paso donde se presenta el error.

Validaciones

Falta el campo 'Situacién tributaria en Hacienda' del paso #5 Validacién estado Ir al paso #5
Falta el campo 'Debe de adjuntar el pdf del oficio’ del paso #10 Validacion SETENA Ir al paso #10
Falta el campo 'Folio real de matricula' del paso #11 Planos perforacion/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo Tipo de certificacion registral' del paso #11 Planos perforacién/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo ‘Nuimero de plano' del paso #11 Planos perforacion/ excavacién Ir al paso #11
Falta el campo ';Qué tipo de documento de plano va a presentar?’ del paso #11 Planos perforacién/
excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Area del plano en registro' del paso #11 Planos perforacion/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Coordenada norte' del paso #11 Planos perforacién/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Coordenada este' del paso #11 Planos perforacion/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Provincia' del paso #11 Planos perforacion/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Cantén’ del paso #11 Planos perforacion/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Distrito’ del paso #11 Planos perforacién/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Suba el mapa de ub 6n de la perforacién/

perforacién/ excavacion Ir al paso #11
del sitio de perf

ion' del paso #11 Planos
Falta el campo 'F fi

(pdf, png, jpg, jpeg o zip para multiples archivos)' del
paso #11 Planos perforacion/ excavacion Ir al paso #11

Falta el campo 'Provincia' del paso #14 Datos para notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Cantén’ del paso #14 Datos para notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Distrito’ del paso #14 Datos para notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Apartado Postal o Direccion exacta' del paso #14 Datos para notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo ‘Correo para recibir notificaciones sobre este tramite' del paso #14 Datos para
notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Confirmacién de correo para recibir notificaciones sobre este trdmite' del paso #14 Datos
para notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Carta de disponibilidad de agua:' del paso #16 Requisitos Ir al paso #16
Falta el campo 'Carta de descripcion del proceso de excavacion:' del paso #16 Requisitos Ir al paso #16
Falta el campo 'Declaracion firmada por parte del propietario donde se confirme que las condiciones del
pozo a registrar son las que documentan en la solicitud y no serdn modificadas sin previa notificacién y
autorizacion de la Direccion de Agua:' del paso #16 Requisitos Ir al paso #16
Falta realizar la validacion del estado con Hacienda

REGRESAR

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Paso 44. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente.

‘‘‘‘‘‘‘‘‘
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente

O Li fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la guia
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 45. Si no se puede a firmar digitalmente, el documento firmado fisicamente podra ser autenticado por un notario con firma

digital y en caso contrario debera formarlo y presentarlo ante la Direccién de Aguas. Presionar el botén de SIGUIENTE.

‘osu aka
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

*¢Cuenta con el formulario autenticado por un
notario con firma digital?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente por
un notario

O 12 firma digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la guia
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 46. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacion subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacion aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

| e

Paso 47. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcion para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
‘F.?-?J;Zﬁmm.-. http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este aooaftos T
= Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. % =¥


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA

\!
\!ﬂ.’ MiNAE DIRECCION DE AGUA ~——

Ministerio de Ambiente y Energia V

1.1.2  Solicitud de perforacidén para aprovechamiento

Este tramite se utiliza para solicitar concesiones de aguas subterraneas (pozos, nacimientos) que requieran una nueva perforacion de

aprovechamiento.

Pasos Previos

1121 Una vez que ha ingresado al sistema, podra realizar este tramite desde el CATALOGO DE TRAMITES al seleccionar la
opcibnAGUAS SUBTERRANEAS.
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Simeceion da
)

Plataforma de Tramites Digitales

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA
S s ss s sa——————————— VW T

Catalogo de tramites

VER TRAMITES
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1.1.2.2 Seleccione el tramite de Solicitud de: nueva perforacién y concesién, concesion de pozo artesanal o perforacion de
piezémetro

" S \:,‘7'}/ minas

Plataforma de Tramites Digitales

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA —

Aguas subterraneas

ool
TRAMITE DESCRIPCION
N

Las aguas subterraneas (pozos), son de propiedad nacional, las
fisicas o juridicas que i utilizarlas deben solicitar ‘
concesion de aprovechamiento. .

Solicitud de: nueva perforacién y concesién, concesién de
pozo artesanal o perforacién de piezémetro

Solicitud de concesién en pozo existente FALTA.

Solicitud de traspaso de una concesién de aprovechamiento  Este formulario permite solicitar el traspaso de la concesién cuando
de agua la propi (titular de la ioén) cambia de duefio.

Solicitud de ajuste en concesién de aprovechamiento de
aguas

Este formulario permite solicitar un ajuste para la disminucién de
caudal o de fuentes, o disminucién de fincas coli
beneficiadas y cambio de usos.

Esta solicitud permite la extensién del plazo siempre que se
Solicitud de renovacién de aprovechamiento las mismas ici que fueron d:
originalmente.

1.1.2.3 Se encontrara con una pantalla con la descripcion, informacion general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite,

una vez que haya leido y comprendido la informacién podréa darle click en INICIAR EL TRAMITE.
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Solicitud de: nueva perforacién y concesién,
concesion de pozo artesanal o perforaciéon de
piezometro

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE
DESCRIPCION INFORMACION ASPECTOS
DEL TRAMITE GENERAL REQUISITOS LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE

Las aguas subterraneas (pozos), son de propiedad nacional, las personas fisicas o juridicas que requieran
utilizarlas deben solicitar concesion de aprovechamiento. Este formulario permite solicitar:

o Permiso para perforacion de pozo.
o Concesion de aprovechamiento de aguas subterraneas.
o Concesion de pozo artesanal.

o Perforacién de pozo para piezémetro.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. En el paso de Autenticidad/Legitimidad de documentos seleccione Acepto. Y dar click en SIGUIENTE.

‘osu aka
35 06 0L 04 Toes

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este

Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.

‘‘‘‘‘‘‘‘‘

45


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA JIRECCI

)
\&’ MiNAE DIRECCION DE AGUA ~ VA
"

Ministerio de Ambiente y Energia

Autenticidad / Legibilidad de documentos

Declaro que todos los documentos aportados en esta solicitud son copia fiel del
original, son claros, legibles y muestran la informacion correcta requerida para
este trdmite. Me comprometo a guardar los originales para el momento en que la
Direccién de Agua me los solicite en el futuro.

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 2. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcion para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.
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Identificacion solicitante

Si usted estd llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este trdmite.

o Una persona jurfdica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacién correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de |a persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta
correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de
acte tramite

Seleccione un valor j I

Si usted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

Paso 3. En Tipo de Perforacion, a la pregunta: ;Va a realizar una nueva perforacién? seleccione Si. En el Tipo de

Perforacién seleccione Perforaciéon para aprovechamiento. Presione el boton de SIGUIENTE.
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Tipo de perforacion/ excavacion

*¢Va a realizar una nueva perforacion/excavacion?

Tipo de perforacion/excavacion

Perforacion para aprovechamiento -

ATRAS SIGUIENTE

Paso 4. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:

direccion del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, nimero de identificacién, nombre, nacionalidad, teléfono
fijo, teléfono trabajo, celular, apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccion exacta. En el caso de que se trate de una
entidad juridica se solicitara ademas: la certificacion de personeria juridica (digital, emitida por notario, en fisico, emitida por
una municipalidad o de asociacion solidarista) y la informacién del representante legal: tipo de identificacion, nUmero de
identificacion, nombre, correo, teléfono fijo, teléfono del trabajo y celular. Verifique que sea la informacion correcta y dé click en
SIGUIENTE.

e ORS00 £ O

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 *

‘osuwa http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este

Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.

48


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

£/ MINAE

Ministerio de Ambiente y Energia

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA
DIRECCION DE AGUA

Datos del solicitante

Informacion detallada del solicitante

Direccién de correo electrénico

Tipo de persona

Fisica v

Tipo de identificacion

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE v

Teléfono fijo

‘ (+506) - ‘

*Teléfono trabajo

‘ (+506) - ‘

‘osu aka
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Celular

(+506) -

Fax

(+B806) __ -

Apartado

Provincia

Seleccione -

Canton

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| e

Paso 5. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion

con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el botdén de "Siguiente”. Si no se encuentra al dia o esta

‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
‘Fgﬂ;:ﬁ:mm_-_ http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
= Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA

"0' / /
\’ M| N AE DIRECCION DE AGUA ~al Lo
d Ministerio de Ambiente y Energia V

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacién es solamente informativa, pero
el tramite no se completara si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este
paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el trdmite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

REGRESAR SIGUIENTE
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

Paso 6. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢ tiene un documento que lo autorice

‘‘‘‘‘‘‘‘‘
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a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.

Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacién no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un
Si y subiendo el poder correspondiente.

Representacion

*iEs usted el solicitante?

@ Este formulario debera ser firmado por el titular del
permiso o concesion o delegar este acto a su
representante legal mediante un poder. La firma de este
formulario podra realizarse de las siguientes formas:

1- Mediante firma digital.

2-Firma en fisico, con su debida autenticacion.

3-Firma en fisico, validando en las oficinas de la Direccién
de Agua,

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 7. En este paso debe digitar datos validos para cada una de las siguientes secciones:

Representacién

*;Es usted el solicitante?

© Este formulario deberé ser firmado por el titular del
permiso o concesion o delegar este acto a su
representante legal mediante un poder. La firma de este
formulario podra realizarse de las siguientes formas:

1- Mediante firma digital.

2-Firma en fisico, con su debida autenticacion.

3-Firma en fisico, validando en las oficinas de la Direccion
de Agua,

*¢ Tiene un documento que lo autorice a
representar al solicitante ante la Direccion de
Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

‘osu aka
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o Sistema de coordenadas: seleccionar CRTMO5.

o Longitud valida.

o Latitud valida.

o Caudal solicitado en litros por segundo

o Empresa perforadora: inmediatamente se muestra el estado en que se encuentra la empresa (activa o inactiva)
o Informacion del gedlogo (tipo de identificacion, nimero de identificaciébn, nombre, nUmero de carné y correo)

Presionar el botén de SIGUIENTE, una vez llena la informacion.
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Informacién de la
perforacion/excavacion 1 de
1

Tipo de perforacion / excavacion

Perforacién para aprovechamiento

Sistema de coordenadas

’ CRTMO5 V‘

@ video de ayuda para obtener las coordenadas

*Longitud

| |

*Latitud

| |

*Caudal solicitado (litros/segundo)

| |

Empresa perforadora

‘ Seleccione V‘

Estado de la empresa perforadora

Informacién del gedlogo

Tipo de identificacion

’ Cédula fisica v‘

Numero de identificacién

NUmero de carné

Nombre

Correo
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Paso 8. En este paso se seleccionan los usos que se le va a dar a la fuente a utilizar. De acuerdo a las opciones seleccionadas en
este paso, se habilitaran los pasos correspondientes para cada uno de los usos para llenar la informacién de cada uno de ellos

(Ver Anexo 1 de pasos de usos que se le da a la fuente).

Resumen de usos

Indique los usos que tiene el pozo que
desea concesionar

|| Consumo humano
[] Agropecuario

|| Agroindustrial

[ | comercial

|| Turistico

|| Industrial

|| Riego
REGRESAR SIGUIENTE

Paso 9. Verenanexo 1 el paso de Consumo Humano.

Paso 10. Ver en anexo 1 el paso Agropecuario

‘‘‘‘‘‘‘‘‘
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Paso 11. Ver en anexo 1 el paso Agroindustrial

Paso 12. Ver en anexo 1 el paso Comercial

‘osu aka
35 06 0L 04 Toes
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Paso 13. Ver en anexo 1 el paso Turistico

Paso 14. Ver en anexo 1 el paso Industrial

Paso 15. Ver en anexo 1 el paso Riego

Paso 16. Ver en anexo 1 el paso Riego de especie.

Paso 17. En este paso se validara si se tiene o no un numero de expediente en SETENA. Si es asi, el sistema validara si el
expediente no existe o si tiene alguna aprobacion pendiente. Dependiendo de esto mostrara la informacién en color verde si
todo esta bien y se cargara el nimero de resolucién de viabilidad ambiental o en rojo de lo contrario.

e Siel expediente se encuentra en fisico, debe de adjuntar la copia en PDF de la resolucion de viabilidad ambiental.

e Sise necesita que la resolucién salga a nombre personas fisicas adicionales se debera proporcionar los datos de estas.
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Validacion SETENA

*¢ Tiene un numero de expediente de SETENA?

“Digite el nimero de expediente en SETENA

Estado del expediente en SETENA

Numero de Resolucion de Viabilidad Ambiental
en SETENA

Si el expediente se encuentra en fisico, se debe
de adjuntar la copia en PDF de la resolucion de
viabilidad ambiental

ATRAS SIGUIENTE
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Validacion SETENA

*¢Tiene un numero de expediente de SETENA?

Debe de adjuntar el pdf del oficio

ATRAS SIGUIENTE

Paso 18. En Planos de perforacion se debe llenar la siguiente informacion, Folio real de matricula valido, Tipo de certificacion:
Digital del Registro Nacional, Numero de certificacion valida. Presionar el boton de "Comprar certificacion en Registro Nacional"
si no se cuenta con una., Niumero de plano valido, Tipo de documento de plano que se va a presentar: Certificacion Digital y
Area del plano en registro. La siguiente informacion se debe de popular automaticamente en base a la informacion del plano:
Coordenada norte, Coordenada este, Provincia, Canton y Distrito. Ademés se podra proporcionar el archivo shape del plano y
se debera subir el mapa de ubicacién de la perforacion/excavacion y las fotografias del sitio de perforacién. Presione el botén

de siguiente.

‘F.?ﬂ;:ﬁ:mm; http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
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Planos perforacién/ excavacion

Los planos de perforacién y de aprovechamiento
son iguales en este tipo de tramite

“Folio real de matricula

O El nimero de finca esta compuesto por tres campos:

1- Provincia (1: San José, 2: Alajuela, 3: Cartago, 4: Heredia,
5.Guanacaste, 6:Puntarenas, 7:.Limén ),

2-Fincay

3- Derechos

Ejemplo:4-00095289-000

Tipo de certificacion registral

‘ Seleccione una opcién V‘

*NUmero de plano

O El nimero de plano esta compuesto por tres campos:

1- Provincia (S: San José, A: Alajuela, C: Cartago, H: Heredia, G:
Guanacaste, P: Puntarenas, L: Limén ),

2-NUmero de inscripcién y

3- Ao de Inscripcion

Ejemplo:H-0959943-2006

¢Qué tipo de documento de plano va a
presentar?

Seleccione una opcién v

Area del plano en registro

Coordenada norte

Coordenada este

Provincia

Seleccione v

‘osu aka
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Cantén

Seleccione v
Distrito

Seleccione v

Suba el archivo shape del plano (opcional)

@ El archivo ZIP del shapefile debe contener los 5 archivos
que componen el archivo shape (.dbf, .prj, .gpj, .shp, .shx).

VER SHAPE DE EJEMPLO

* Suba el mapa de ubicacion de la
perforacion/excavacion

0 Ese mapa debe contener
el retiro al cuerpo de agua
mds cercano, el retiro a la
colindancia mds cercana de la
propiedad, el retiro a la
linea de costa y al sistema
de tratamiento

* Fotografias del sitio de perforacion (pdf, png,
jpg, jpeg o zip para multiples archivos)
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Paso 19. En el siguiente paso del Visor, se podra visualizar el plano y debe presionar el botén de SIGUIENTE.
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Paso 20. Llene con informacion valida de coordenadas y dentro de los limites de Costa Riva la siguiente informacién relacionada
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a datos de fuentes y pozos cercanos al sitio propuesto para la perforacion: Fuente, Sistema de coordenadas: seleccionar

CRTMO5, Latitud wvalida 'y Longitud valida. Una vez lleno los datos presione  SIGUIENTE

Reporte de datos de fuentes y pozos
cercanos al sitio a perforar o perforado

*;Existen otras fuentes y pozos cercanos al sitio
perforado o por perforar?

Fuente Sistema de Latitud Longitud
coordenadas

CRTMOS =

Paso 21. En Datos para notificacién debe proporcionar la siguiente informacioén: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el cantén
seleccionado), Direccién exacta, Correo para la facturacion y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.
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Datos de notificaciones

Direccién para envio de facturas por concepto
de canon de agua

*Provincia

Seleccione -
*Canton

Seleccione -
*Distrito

Seleccione -

*Apartado Postal o Direccidn exacta

[

Correo para facturacion

*Correo para notificaciones

Paso 22. En el paso de Otros documentos si se desea adjuntar documentos complementarios que no se han proporcionado
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anteriormente se puede hacer contestando que Si.

Otros Documentos

¢Desea subir otros documentos adicionales a
los que ya presentd?

© Por favor no suba documentos que ya se subieron
anteriormente

Adjunte un PDF o ZIP para multiples
documentos (Opcional)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 23. El paso de Validaciones es para corroborar que se haya proporcionado toda la informacién requerida en los pasos
anteriores, de lo contrario se mostrara la lista con los datos o documentos faltantes de cada paso con un enlace que los lleve

al paso donde se presenta el error.
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Validaciones

Falta el campo 'Cantidad de tomas' del paso #6 Cantidad de tomas Ir al paso #6
Falta el campo 'Debe de adjuntar el pdf del oficio’ del paso #10 Cantidad planos Ir al paso #10
Falta el campo 'Subir declaracién con firma de testigos' del paso #13 Predios inferiores Ir al paso #13
Falta el campo 'Provincia’ del paso #14 Datos de notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Cantén’ del paso #14 Datos de notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Distrito’ del paso #14 Datos de notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Apartado Postal o Direccion exacta' del paso #14 Datos de notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Correo para notificaciones' del paso #14 Datos de notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Confirmacién de correo para notificaciones' del paso #14 Datos de notificaciones Ir al
paso #14

REGRESAR

Paso 24. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente.
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente

O Li fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la guia
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

Sino se puede a firmar digitalmente, el documento firmado fisicamente podra ser autenticado por un notario con firma digital y

en caso contrario debera formarlo y presentarlo ante la Direccion de Aguas. Presionar el boton de SIGUIENTE.
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

*¢Cuenta con el formulario autenticado por un
notario con firma digital?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente por
un notario

O La fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la gufa
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 25. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacion subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacion aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

T

Paso 26. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES
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1.1.3  Solicitud de perforacidén para piezémetro

Este tramite se utiliza para solicitar concesiones de aguas subterraneas (pozos, nacimientos) que requieran una nueva perforacion

piezémetro.

Pasos Previos

1131 Una vez que ha ingresado al sistema, podra realizar este tramite desde el CATALOGO DE TRAMITES al seleccionar la
opcion AGUAS SUBTERRANEAS.

omee e (W Minas Jmgegion ae g oxp —_—
5 mmnes e Plataforma de Tramites Digitales _

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA

- " A= __ i Ha- SN i -
e o

Catalogo de tramites , m E 5

VER TRAMITES

VER TRAMITES
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1.1.3.2 Seleccione el tramite de Solicitud de: nueva perforacién y concesién, concesion de pozo artesanal o perforacion de
piezémetro

iz (Wminas L P ———
" WS = Plataforma de Tramites Digitales
CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA
TEETELEE, .

Aguas subterraneas

ool
TRAMITE DESCRIPCION
N

Las aguas subterrdneas (pozos), son de propiedad nacional, las

fisicas o juridicas que i utilizarlas deben solicitar ‘
concesion de aprovechamiento. .

Solicitud de: nueva perforacién y concesién, concesién de
pozo artesanal o perforacién de piezémetro

Solicitud de concesién en pozo existente FALTA. ¥

Solicitud de traspaso de una concesién de aprovechamiento  Este formulario permite solicitar el traspaso de la concesién cuando
de agua la propi (titular de la ion) cambia de duefio.

Solicitud de ajuste en concesién de aprovechamiento de
aguas

Este formulario permite solicitar un ajuste para la disminucién de
caudal o de fuentes, o disminucién de fincas coli
beneficiadas y cambio de usos.

Esta solicitud permite la extensién del plazo siempre que se
Solicitud de renovacién de aprovechamiento las mismas ici que fueron d:
originalmente.

1.1.3.3 Se encontrara con una pantalla con la descripcion, informacion general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite,

una vez que haya leido y comprendido la informacion podra darle click en INICIAR EL TRAMITE.
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Solicitud de: nueva perforacién y concesién,
concesion de pozo artesanal o perforaciéon de
piezometro

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE
DESCRIPCION INFORMACION ASPECTOS
DEL TRAMITE GENERAL REQUISITOS LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE

Las aguas subterraneas (pozos), son de propiedad nacional, las personas fisicas o juridicas que requieran
utilizarlas deben solicitar concesion de aprovechamiento. Este formulario permite solicitar:

o Permiso para perforacion de pozo.
o Concesion de aprovechamiento de aguas subterraneas.
o Concesion de pozo artesanal.

o Perforacién de pozo para piezémetro.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. En el paso de Autenticidad/Legitimidad de documentos seleccione Acepto. Y dar click en SIGUIENTE.
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Autenticidad / Legibilidad de documentos

Declaro que todos los documentos aportados en esta solicitud son copia fiel del
original, son claros, legibles y muestran la informacion correcta requerida para
este trdmite. Me comprometo a guardar los originales para el momento en que la
Direccién de Agua me los solicite en el futuro.

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 2. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcién para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.
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Paso 3. En Tipo de Perforacion, ala pregunta: ;Va arealizar una nueva perforacion? seleccione Si. En el Tipo de Perforacion

Identificacion solicitante
Si usted esté llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacién correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta
correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de
ecte tramite

Seleccione un valor :l I

Si usted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

seleccione Piezdmetro. Una vez que seleccione esta opcién le apareceran una serie de campos que debera llenar:

1.133.1
1.1.33.2

¢,Cuantas perforaciones va a realizar? Indique la cantidad

Escoja la razon para creacion de piezémetros: Por proyecto de investigacion o Por requisitos de viabilidad ambiental.
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Por requisito de viabilidad ambiental

1.1.3.33 En caso afirmativo indicar el nimero de expediente en SETENA
11334 En caso negativo se debe de subir el oficio correspondiente.

Tipo de perforacién/ excavacion

*;Va a realizar una nueva perforacién/excavacion?

Tipo de perforacién/excavacion

‘ Piezémetro ;l

*;Cuantas perforaciones/excavaciones va a realizar?

E |

*Razdn para la creacion de piezémetros
(") Por proyecto de investigacion
(@ Por requisito de viabilidad ambiental

*; Tiene un nimero de expediente de SETENA?

*Numero de expediente de SETENA

Estado del expediente en SETENA

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Por proyecto de investigacion

1.1.3.35 Nombre del proyecto.

1.1.3.3.6 Descripcion del proyecto

1.1.3.3.7 Fuente de financiamiento

1.1.3.3.8 Institucion

1.1.3.3.9 Nombre del responsable del proyecto.
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Tipo perforacién/ excavacién

En los casos de los pozos artesanales que
no se les ha asignado nimero de pozo, se
debe indicar una respuesta positiva.

*¢Va arealizar una nueva
perforacion/excavacion?

Tipo de perforacion/excavacion

| Perforacion Piezometro V|

*;Cuantas perforaciones/excavaciones va a
realizar?

K |

*Razon para la creacion de piezémetros

(@ Por proyecto de investigacion

() Por requisito de viabilidad ambiental

*Nombre del proyecto

1
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“Descripcion del proyecto

1

*Fuente de financiamiento

1

*Institucion

1 |

*Nombre del responsable del proyecto

K |
ATRAS SIGUIENTE

Paso 4. Declaraciones.

Declaraciones

Declaro que no se instalard equipo de bombeo para la extraccién de
agua para el aprovechamiento.

Me comprometo a aportar el informe final de perforacién, 15 dias
después de finalizada la perforacion. Este informe se regird por lo
establecido en el reglamento de perforacién vigente.
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Paso 5. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:

direccion del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, nimero de identificacidbn, nombre, nacionalidad, teléfono
fijo, teléfono trabajo, celular, apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccion exacta. En el caso de que se trate de una
entidad juridica se solicitara, ademas: la certificacion de personeria juridica (digital, emitida por notario, en fisico, emitida por
una municipalidad o de asociacion solidarista) y la informacién del representante legal: tipo de identificacion, nUmero de
identificacion, nombre, correo, teléfono fijo, teléfono del trabajo y celular. Verifique que sea la informacion correcta y dé clic en
SIGUIENTE.

e ORS00 £ O
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Datos del solicitante

Informacion detallada del solicitante

Direccién de correo electrénico

Tipo de persona

Fisica v

Tipo de identificacion

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE v

Teléfono fijo

‘ (+506) - ‘

*Teléfono trabajo

‘ (+506) - ‘

‘osu aka
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Celular

(+506) -

Fax

(+B806) __ -

Apartado

Provincia

Seleccione -

Canton

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| e

Paso 6. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el botén de "Siguiente”. Si no se encuentra al dia o esta

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero

‘‘‘‘‘‘‘‘‘
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el trdmite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el trdmite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

REGRESAR SIGUIENTE
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

‘osu aka
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Paso 7. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢ tiene un documento que lo autorice
a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.

Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacién no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un
Si y subiendo el poder correspondiente.

Representacion

*:Es usted el solicitante?

© Este formulario debera ser firmado por el titular del
permiso o concesion o delegar este acto a su
representante legal mediante un poder. La firma de este
formulario podré realizarse de las siguientes formas:

1- Mediante firma digital.

2-Firma en fisico, con su debida autenticacion.

3-Firma en fisico, validando en las oficinas de la Direccién
de Agua,

REGRESAR SIGUIENTE
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‘F.?-?J;Zﬁmm.-. http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este aooaftos
= Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.

86


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

".', ¢ MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA
\’ M| NAE DIRECCION DE AGUA
=

Ministerio de Ambiente y Energia

Representacion

*;Es usted el solicitante?

@ Este formulario deberé ser firmado por el titular del
permisc o concesion o delegar este acto a su
representante legal mediante un poder. La firma de este
formulario podra realizarse de las siguientes formas:

1- Mediante firma digital.

2-Firma en fisico, con su debida autenticacion.

3-Firma en fisico, validando en las oficinas de la Direccion
de Agua,

*¢ Tiene un documento que lo autorice a
representar al solicitante ante la Direccidn de
Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 8. En este paso debe digitar datos validos para cada una de las siguientes secciones:

Informacién de perforacién/excavacion:

o Sistema de coordenadas: seleccionar CRTMO5.
o Longitud valida.
o Latitud valida.
o Numero de plano.
o Subir un Zip del shape del plano.
o Siresponde que "Si" a la pregunta: ¢ El propietario del plano es distinto del solicitante?
= Suba el pdf de carta de autorizacion del propietario.
= Proporcione un pdf o Zip de documentos de identificacion.
o Seleccionar la empresa perforadora de la lista. Al seleccionarla se mostrara: el detalle de la empresa perforadora
(nombre, teléfono, correo) y ver si se encuentra habilitada o no.
o Seleccionar el botén del check para utilizar la misma empresa perforadora para todas las perforaciones (si hay mas y
si se va a utilizar la misma empresa perforadora para las otras perforaciones).

Informacién del gedloqo:

o Tipo de identificacion, numero de identificacion valido, nUmero de carné, nombre y correo.

o Presione silo desea el check: Utilizar el mismo geodlogo para todas las perforaciones (si hay mas de una).

Presionar el boton de SIGUIENTE, una vez llena la informacion.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Informacién de la
perforacién/excavacion 1 de
1

Tipo de perforacion / excavacion

Piezémetro

Sistema de coordenadas

CRTMO5 v

O video de ayuda para obtener las coordenadas

*Longitud

*Latitud

Numero de plano

Suba el archivo shape del plano

@ El archivo ZIP del shapefile debe contener los 5 archivos
que componen el archivo shape (.dbf, .prj, .qpj, .shp, .shx).

VER SHAPE DE EJEMPLO

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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*¢El propietario del plano es distinto del
solicitante?

NO si

Empresa perforadora

Seleccione v

Estado de la empresa perforadora

[ ] Utilizar la misma empresa perforadora para
todas las perforaciones

Informacién del gedlogo

Tipo de identificacion

‘ Cédula fisica V‘

Numero de identificacion

Numero de carné

Nombre
Correo

[ ] Utilizar el mismo gedlogo para todas las
perforaciones

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 9. En el siguiente paso del Visor, se podra visualizar el plano y debe presionar el botén de SIGUIENTE.
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Datos para notificaciones

Direccion para envié de facturas por
concepto de canon de agua

*Provincia

Seleccione V‘
*Canton

Seleccione V‘
*Distrito

Seleccione V‘

*Apartado Postal o Direccién exacta

Correo para recibir facturas

*Correo para recibir notificaciones sobre este
trdmite

*Confirmacion de correo para recibir
notificaciones sobre este tramite

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 10. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacién: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista

con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el cantdn
seleccionado), Direccién exacta, Correo para la facturacion y Correo para las notificaciones. Presione el boton de SIGUIENTE.

‘‘‘‘‘‘‘‘‘
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Paso 11. En el paso de Otros documentos si se desea adjuntar documentos complementarios que no se han proporcionado

anteriormente se puede hacer contestando que Si.

Otros Documentos

¢Desea subir otros documentos adicionales a
los que ya presentd?

© Por favor no suba documentos que ya se subieron
anteriormente

Adjunte un PDF o ZIP para multiples
documentos (Opcional)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 12. El paso de Validaciones es para corroborar que se haya proporcionado toda la informacién requerida en los pasos
anteriores, de lo contrario se mostrara la lista con los datos o documentos faltantes de cada paso con un enlace que los lleve

al paso donde se presenta el error.
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Validaciones

Falta el campo 'Cantidad de tomas' del paso #6 Cantidad de tomas Ir al paso #6
Falta el campo 'Debe de adjuntar el pdf del oficio’ del paso #10 Cantidad planos Ir al paso #10
Falta el campo 'Subir declaracién con firma de testigos' del paso #13 Predios inferiores Ir al paso #13
Falta el campo 'Provincia’ del paso #14 Datos de notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Cantén’ del paso #14 Datos de notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Distrito’ del paso #14 Datos de notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Apartado Postal o Direccion exacta' del paso #14 Datos de notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Correo para notificaciones' del paso #14 Datos de notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Confirmacién de correo para notificaciones' del paso #14 Datos de notificaciones Ir al
paso #14

REGRESAR

Paso 13. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente.
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente

O Li fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la guia
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

Sino se puede a firmar digitalmente, el documento firmado fisicamente podra ser autenticado por un notario con firma digital y

en caso contrario debera formarlo y presentarlo ante la Direccion de Aguas. Presionar el boton de SIGUIENTE.

‘osu aka
35 06 0L 04 Toes
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

*¢Cuenta con el formulario autenticado por un
notario con firma digital?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente por
un notario

O La fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la gufa
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 14. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacion subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacion aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

T

Paso 15. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcion para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR AMIS TRAMITES
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1.2 Nueva solicitud de concesidon de agua subterranea en pozo existente

El trdmite se utiliza para solicitar concesiones de aprovechamiento de aguas subterraneas (pozos, nacimientos) donde ya existe un

pozo.

Pasos Previos

a. Unavez que ha ingresado al sistema, podra realizar este tramite desde el CATALOGO DE TRAMITES al seleccionar la opcién
AGUAS SUBTERRANEAS.

Yoo (Mminas Jmggpion i covox ——
(e wmnes = Plataforma de Tramites Digitales
CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA
- S s ss s sa——————————— VW T vy =
R - —-Su : ..' . "
Catalogo de tramites ; _'!'H'

VER TRAMITES A

VER TRAMITES
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b. Seleccione el tramite de Solicitud de concesién en pozo existente

o,
~ (' minas

)" =

Plataforma de Tramites Digitales

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA
A~ — e e e ——e N YU T -

Aguas subterraneas

.
TRAMITE DESCRIPCION

Las aguas subterraneas (pozos), son de propiedad nacional, las

p fisicas o juridicas que i utilizarlas deben solicitar
concesién de aprovechamiento. . s ‘

Solicitud de: nueva perforacién y concesién, concesién de
pozo artesanal o perforacién de piezémetro

Solicitud de concesién en pozo existente FALTA.

Solicitud de traspaso de una concesién de aprovechamiento  Este formulario permite solicitar el traspaso de la concesién cuando
de agua la propiedad (titular de la ion) cambia de duefio.

Este formulario permite solicitar un ajuste para la disminucién de
caudal o de fuentes, o disminucién de fincas colind
beneficiadas y cambio de usos.

Solicitud de ajuste en concesién de aprovechamiento de
aguas

Esta solicitud permite la extension del plazo siempre que se
Solicitud de renovacién de aprovechamiento las mismas condici que fueron d
originalmente.

c. Se encontrara con una pantalla con la descripcion, informacion general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite, una vez
que haya leido y comprendido la informacién podréa darle click en INICIAR EL TRAMITE.
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Solicitud de concesion en pozo

existente

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE

DESCRIPCION INFORMACION REQUISITOS
DEL TRAMITE GENERAL

ASPECTOS
LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Luego de atrogada la concesion de aprovechamiento de agua, el concesionario apotara la informacian referente a
las caracteristicas del equipo de bombeo instalade, conforme las recomendaciones de las pruebas hidraulicas al
acuifero caplado. En el Registro Nacional de Pozos el cual estaréd integrado al Sistema Nacional de Informacian
para la Gestién Integrada del Recurso Hidrico (SINIGIRH), se almacenard toda la informacidn técnica y

administrativa relativa a la perforacién v aprovechamiento de los pozos.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. En el paso de Autenticidad/Legitimidad de documentos seleccione Acepto. Y dar click en SIGUIENTE.

‘csu aka
35 06 0L 04 Toes
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Autenticidad / Legibilidad de documentos

Declaro que todos los documentos aportados en esta solicitud son copia fiel del
original, son claros, legibles y muestran la informacion correcta requerida para
este tramite. Me comprometo a guardar los originales para el momento en que la
Direccion de Agua me los solicite en el futuro.

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 2. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcién para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.
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Paso 3. En el paso de Blsqueda de expediente se pregunta si se desea o no realizar un tramite sobre un expediente existente.

Identificacion solicitante

Si usted esté llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacién correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta

correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de

A it o
I ‘ Seleccione un valor :l I

Si usted es el duefio de este trdmite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

Si es asi se podra realizar la busqueda del expediente con base en los siguientes parametros:

e Tipo de expediente: en este caso debera seleccionar el tipo Pozo.
¢ Numero de expediente
e Nombre
e Cédula
Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Busqueda expediente

*; Desea realizar un trdmite sobre un expediente
existente?

o e

¢Cudl es el tipo de expediente?

| P(P0z0) v|

¢Cudl es el nimero del expediente?

Busqueda por nombre:

Busqueda por cédula:

BUSCAR

Nota: La informacion proporcionada no podra
ser cambiada al continuar con este tramite

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 4. En el paso de Numero de pozo se debera indicar el nimero y responder si se tiene o no una copia del Informe final de
la perforacion ,en caso de que asi sea, se debera adjuntar esta.
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Ndmero de pozo

*Digite el nimero de pozo

*¢ Tiene una copia del Informe Final de
Perforacion?

ATRAS SIGUIENTE

Paso 5. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llen6 durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccion del correo electronico, tipo de persona, tipo de identificacion, nimero de identificacion, nombre, nacionalidad, teléfono
fijo, teléfono trabajo, celular, apartado, fax, provincia, cantén, distrito y direccion exacta. En el caso de que se trate de una
entidad juridica se solicitara ademas: la certificacion de personeria juridica (digital, emitida por notario, en fisico, emitida por
una municipalidad o de asociacion solidarista) y la informacion del representante legal: tipo de identificaciéon, nimero de
identificacion, nombre, correo, teléfono fijo, teléfono del trabajo y celular. Verifigue que sea la informacion correcta y dé click
en SIGUIENTE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 *
104

‘F.?ﬂ;:ﬁ:mm; http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
= Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

£/ MINAE

Ministerio de Ambiente y Energia

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA
DIRECCION DE AGUA

Datos del solicitante

Informacion detallada del solicitante

Direccién de correo electrénico

Tipo de persona

Fisica v

Tipo de identificacion

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE v

Teléfono fijo

‘ (+506) - ‘

*Teléfono trabajo

‘ (+506) - ‘

‘osu aka
35 06 0L 04 Toes
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Celular

(+506) -

Fax

(+B806) __ -

Apartado

Provincia

Seleccione -

Canton

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| e

Paso 6. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion

con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el boton de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta
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moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacién es solamente informativa, pero
el tramite no se completara si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este
paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el trdmite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Para realizar la consulta a Hacienda ingrese el cédigo de la imagen

Qasnm

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

REGRESAR SIGUIENTE
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 7. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice

a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.
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Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo autorice
ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta: "Si usted no
es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un Si y subiendo el

poder correspondiente.

Representacion

*iEs usted el solicitante?

© Este formulario debera ser firmado por el titular del
permiso o concesion o delegar este acto a su
representante legal mediante un poder. La firma de este
formulario podré realizarse de las siguientes formas:

1- Mediante firma digital.

2-Firma en fisico, con su debida autenticacién.

3-Firma en fisico, validando en las oficinas de la Direccién
de Agua,

REGRESAR SIGUIENTE
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Representacion

*;Es usted el solicitante?

@ Este formulario debera ser firmado por el titular del
permisc o concesion o delegar este acto a su
representante legal mediante un poder. La firma de este
formulario podrd realizarse de las siguientes formas:

1- Mediante firma digital.

2-Firma en fisico, con su debida autenticacion.

3-Firma en fisico, validando en las oficinas de |la Direccion
de Agua,

*; Tiene un documento que lo autorice a
representar al solicitante ante la Direccion de
Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 8. En el paso de "Pozo" digitar los siguientes datos validos para el pozo:

o Tipo de la fuente
o Nombre de fuente (opcional)
o Caudal solicitado
o Subir una copia digital (pdf o Zip) de fotografias del pozo
o Sistema de coordenadas: seleccionar CRTMO05
o Longitud valida
o Latitud valida
o Encasoqueresponda"Si" ala pregunta: "La finca donde se capta agua es de un propietario diferente al solicitante?"
debera completar:
= Tipo de persona fisica.
= Tipo de identificacién: fisica
= Numero de identificacion valida
= Nombre
= Teléfonos
= Correo
= NUmero de plano
= Tipo de documento de plano que va a presentar
= De Registro se obtendran los datos de: area del plano, coordenada norte, coordenada este, provincia,
canton y distrito.
= Archivo shape del plano (es opcional)

= Carta de autorizacion del propietario

‘F.?-?J;Zﬁmm.-. http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
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C

Presionar el boton de SIGUIENTE, una vez llena la informacion.

Pozo

Tipo de fuente

P0OzO v

Nombre de la fuente

Caudal solicitado (litros/segundo)

Fotografia del pozo

Sistema de coordenadas

| CRTMO5 V|

© Video de ayuda para obtener las coordenadas

*Longitud

*Latitud

*¢La finca donde se capta el agua es de un
propietario diferente al solicitante?

REGRESAR SIGUIENTE

112

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
‘F.?-?J;Z-ﬁ:mm.-. http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este aooaftos
= Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

£/ MINAE

Ministerio de Ambiente y Energia

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA

DIRECCION DE AGUA

*;La finca donde se capta el agua es de un
propietario diferente al solicitante?

Datos del propietario

Tipo de persona

= J

Tipo de identificacion

I Cédula fisica vl

*Numero de identificacion

*Nombre

*Teléfonos

(+506) - |

*Correo electronico

*Numero de plano

@ El nimero de plano estd compuesto por tres campos:

1- Provincia (S: San Jose, A: Alajuela, C: Cartago, H: Heredia, G
Guanacaste, P: Puntarena, L: Limén ),

2-Numero de inscripcién y

3- Afio de Inscripcién

Ejemplo:H-0959943-2006

¢ Qué tipo de documento de plano va a
presentar?

Seleccione una opcion v

Area del plano en registro

Coordenada norte

‘osu aka
35 06 0L 04 Toes
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Coordenada este

Provincia
‘ Seleccione V‘
Canton
‘ Seleccione V‘
Distrito
‘ Seleccione V‘

Suba el archivo shape del plano (opcional)

O El archivo ZIP del shapefile debe contener los 5 archivos
que componen el archivo shape (.dbf, .prj, .qpj, .shp, .shx).

VER SHAPE DE EJEMPLO

Carta de autorizacion del propietario

Paso 9. En este paso se seleccionan los usos que se le va a dar a la fuente a utilizar. De acuerdo a las opciones seleccionadas

en este paso, se habilitaran los pasos correspondientes para cada uno de los usos para llenar la informacion de cada uno de

ellos (Ver Anexo 1 de pasos de usos que se le da a la fuente).

‘osu aka
35 06 0L 04 Toes
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Resumen de usos

Indique los usos que tiene la fuente que
desea solicitar

/W] Consumo humano
|| Agropecuario

'm| Agroindustrial

/W] Comercial

M| Turistico

‘M| Industrial

‘W] Riego

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 10. Ver en anexo 1 el paso de Consumo Humano.
Paso 11. Ver en anexo 1 el paso Agropecuario

Paso 12. Ver en anexo 1 el paso Agroindustrial

Paso 13. Ver en anexo 1 el paso Comercial

Paso 14. Ver en anexo 1 el paso Turistico

00 AROS
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Paso 15. Ver en anexo 1 el paso Industrial
Paso 16. Ver en anexo 1 el paso Riego.

Paso 17. En este paso se validara si se tiene o no un nimero de expediente en SETENA. Si es asi, el sistema validara si el
expediente no existe o si tiene alguna aprobacion pendiente. Dependiendo de esto mostrara la informacion en color verde si
todo esta bien y se cargara el nimero de resolucion de viabilidad ambiental o en rojo de lo contrario.

e Siel expediente se encuentra en fisico, debe de adjuntar la copia en PDF de la resolucién de viabilidad ambiental.

e Sise necesita que la resolucién salga a nombre personas fisicas adicionales se debera proporcionar los datos de estas.

Validacion SETENA

*; Tiene un numero de expediente de SETENA?

*Digite el nimero de expediente en SETENA

Estado del expediente en SETENA

Numero de Resolucion de Viabilidad Ambiental
en SETENA

Si el expediente se encuentra en fisico, se debe
de adjuntar la copia en PDF de la resolucién de
viabilidad ambiental

ATRAS SIGUIENTE
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Validacion SETENA

*¢ Tiene un nimero de expediente de SETENA?

Debe de adjuntar el pdf del oficio

ATRAS SIGUIENTE

Paso 18. En el plano de planos/fincas se debe de proporcionar la siguiente informacioén: Folio real de matricula valido, Tipo de
certificacion: Digital del Registro Nacional, Numero de certificacion valido. Presionar el botén de "Comprar certificacion en
Registro Nacional" si no se cuenta con una, Numero de plano valido, Tipo de documento de plano que se va a presentar. Si es
una certificacion se puede brindar el nimero o comprarla como en el caso anterior y Area del plano en registro. La siguiente
informacién se debe de popular automaticamente en base a la informaciéon del plano: Coordenada norte, Coordenada este,
Provincia, Cantén y Distrito. Ademas, se puede de subir el shapefile del plano valido (opcional). Presionar el boton de
SIGUIENTE.
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Planos/fincas

*Numero de finca

O El nimero de finca esta compuesto por tres campos:

1- Provincia (1: San José, 2: Alajuela, 3: Cartago, 4: Heredia,
5.Guanacaste, 6:Puntarenas, 7:Limén),

2-Fincay

3- Derechos

Ejemplo:4-00095289-000

Tipo de certificacion registral

Seleccione una opcién v

*Numero de plano

@ El nimero de plano esta compuesto por tres campos:

1- Provincia (S: San José, A: Alajuela, C: Cartago, H: Heredia, G:
Guanacaste, P: Puntarenas, L: Limén ),

2-Numero de inscripcion y

3- Ao de Inscripcion

Ejemplo:H-0959943-2006

¢Qué tipo de documento de plano va a
presentar?

Seleccione una opcion v

Sistema de coordenadas

CRTMO05 v
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Area del plano en registro

Coordenada norte

Coordenada este

Provincia

v
Canton

v
Distrito

v

Suba el archivo shape del plano (opcional)

© El archivo ZIP del shapefile debe contener los 5 archivos
que componen el archivo shape (.dbf, .prj, .qpj, .shp, .shx).

VER SHAPE DE EJEMPLO

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 19. En el siguiente paso del Visor, se podra visualizar el plano y debe presionar el botén de SIGUIENTE.

@9
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Paso 20. Llene con informacion vélida de coordenadas y dentro de los limites de Costa Riva la siguiente informacién relacionada
a datos de fuentes y pozos cercanos al sitio propuesto para la perforacion: Fuente, Sistema de coordenadas: seleccionar
CRTMO5, Latitud valida, Longitud valida y Distancia a sitio de perforacion. Una vez lleno los datos presione SIGUIENTE.

Otros pozos

*iExisten otras fuentes y pozos cercanos al sitio
perforado o por perforar?

O Video de ayuda para obtener las coordenadas

. Distancia a
Sistema de . . i
Longitud Latitud sitio de

Fuente
coordenadas 0
perforacion

| ©lel

[ [ ][ ]|

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 21. En Datos para notificacién debe proporcionar la siguiente informacioén: Provincia, Canton (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el canton

seleccionado), Direccién exacta, Correo para la facturacién y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.
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Datos de notificacion

Direccion para envi6 de facturas por
concepto de canon de agua

*Provincia
‘ Seleccione V|
*Cantén
‘ Seleccione V|
*Distrito
‘ Seleccione V|

*Apartado Postal o Direccién exacta

Correo para facturacion

*Correo para notificaciones

*Confirmacién de correo para netificaciones

REGRESAR SIGUIENTE

‘osu aka
35 06 0L 04 Toes
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Paso 22. En el paso de Otros documentos si se desea adjuntar documentos complementarios que no se han proporcionado

anteriormente se puede hacer contestando que Si.

Otros Documentos

¢Desea subir otros documentos adicionales a
los que ya presentd?

© Por favor no suba documentos que ya se subieron
anteriormente

Adjunte un PDF o ZIP para multiples
documentos (Opcional)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 23. En el paso de Informacién técnica adicional se debe presentar la siguiente informacion: carta de disponibilidad de

agua, analisis de calidad de agua, prueba de bombeo y otros estudios hidrogeoldgicos. Presionar el botén de SIGUIENTE.
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Informacion técnica adicional

Carta de disponibilidad de agua

O Este documento debe de
presentarse si la  fuente se
va utilizar en condominio.

Andlisis de calidad de agua

Prueba de bombeo

Otros estudios hidrogeoldgicos

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 24. El paso de Validaciones es para corroborar que se haya proporcionado toda la informacién requerida en los pasos
anteriores, de lo contrario se mostrar la lista con los datos o documentos faltantes de cada paso con un enlace que los lleve

al paso donde se presenta el error.
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Validaciones

Falta el campo 'Cantidad de tomas' del paso #6 Cantidad de tomas Ir al paso #6
Falta el campo 'Debe de adjuntar el pdf del oficio’ del paso #10 Cantidad planos Ir al paso #10
Falta el campo 'Subir declaracién con firma de testigos' del paso #13 Predios inferiores Ir al paso #13
Falta el campo 'Provincia’ del paso #14 Datos de notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Cantén’ del paso #14 Datos de notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Distrito’ del paso #14 Datos de notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Apartado Postal o Direccion exacta' del paso #14 Datos de notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Correo para notificaciones' del paso #14 Datos de notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Confirmacién de correo para notificaciones' del paso #14 Datos de notificaciones Ir al
paso #14

REGRESAR

Paso 25. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente.
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente

O Li fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la guia
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

Sino se puede a firmar digitalmente, el documento firmado fisicamente podra ser autenticado por un notario con firma digital y

en caso contrario debera formarlo y presentarlo ante la Direccion de Aguas. Presionar el boton de SIGUIENTE.
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

*¢Cuenta con el formulario autenticado por un
notario con firma digital?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente por
un notario

O La firma digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la guia
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

‘osu aka
35 06 0L 04 Toes
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Paso 26. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacién subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacion aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

T

Paso 27. En este paso de Comprobante, se le desplegara el numero de solicitud generada con la opcion para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".
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Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD
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1.3 Solicitud de traspaso de una concesidon de aprovechamiento de agua

El usuario podré solicitar por medio de este tramite el traspaso de la concesion de aguas subterrdneas (pozos, nacimientos) cuando
la propiedad (titular de la concesion) cambia de duefio.

Pasos Previos

a. Desde la pantalla de "Catélogo de Tramite", presionar en "AGUAS SUBTERRANEAS” el botén de VER TRAMITES.

e e (WY minae  2EEe o —
Yemo mines Z Plataforma de Tramites Digitales _

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA

L " B = e e = __} Hg- S B i =
e o

Catalogo de tramites : ™ y

VER TRAMITES VER TRAMITES A VER TRAMITES

P o i ) 22 SR
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b. En la pantalla escoja la opcién Solicitud de traspaso de una concesién de aprovechamiento de agua.

Plataforma de Tramites Digitales

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA
A~ — e e e ——e N YU T -

Aguas subterraneas

.
TRAMITE DESCRIPCION

Las aguas subterraneas (pozos), son de propiedad nacional, las
fisicas o juridicas que i utilizarlas deben solicitar ‘
cuncesnén de aprovechamlento . .

Solicitud de: nueva perforacién y concesién, concesién de
pozo artesanal o perforacién de piezémetro

Solicitud de concesién en pozo existente FALTA. B

Solicitud de traspaso de una concesién de aprovechamiento  Este formulario permite solicitar el traspaso de la concesién cuando
de agua la propiedad (titular de la concesién) cambia de duefio.

Este formulario permite sollcltar un ajusle para la disminucién de
caudal o de fuentes, di i6n de fincas colind
beneficiadas y cambio de usos.

Solicitud de ajuste en concesién de aprovechamiento de
aguas

Esta solicitud permite la extension del plazo siempre que se
Solicitud de renovacién de aprovechamiento las mismas condici que fueron otorgadas
originalmente.

c. Se encontrara con una pantalla con la descripcién, informacion general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite, una vez
que haya leido y comprendido la informacién podréa darle click en INICIAR EL TRAMITE.
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Solicitud de traspaso de una concesion de
aprovechamiento de agua

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE
DESCRIPCION DEL INFORMACION ASPECTOS
TRAMITE GENERAL T LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE

Las aguas subterraneas (pozos), son de propiedad nacional, las personas fisicas o juridicas que requieran utilizarlas deben solicitar
concesion de aprovechamiento.

Las concesiones de agua se otorgan para ser aprovechadas en una propiedad especifica y a nombre de la persona fisica o juridica
duefia registral del inmueble. Este formulario permite solicitar el traspaso de la concesion cuando la propiedad (titular de la
concesion) cambia de duefio.
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Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. En el paso de Autenticidad/Legitimidad de documentos seleccione Acepto. Y dar click en SIGUIENTE.

Autenticidad / Legibilidad de documentos

Declaro que todos los documentos aportados en esta solicitud son copia fiel del
original, son claros, legibles y muestran la informacién correcta requerida para
este tramite. Me comprometo a guardar los originales para el momento en que la
Direccion de Agua me los solicite en el futuro.

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 2. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccion del correo electronico, tipo de persona, tipo de identificacién, nimero de identificacién, nombre, nacionalidad, teléfono
fijo, teléfono trabajo, celular, apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccion exacta. En el caso de que se trate de una
entidad juridica se solicitara ademas: la certificacién de personeria juridica (digital, emitida por notario, en fisico, emitida por
una municipalidad o de asociacion solidarista) y la informacién del representante legal: tipo de identificacion, numero de
identificacion, nombre, correo, teléfono fijo, teléfono del trabajo y celular. Verifigue que sea la informacién correcta y dé click en
SIGUIENTE.
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Datos del solicitante

Informacion detallada del solicitante

Direccién de correo electrénico

Tipo de persona

Fisica v

Tipo de identificacion

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE v

Teléfono fijo

‘ (+506) - ‘

*Teléfono trabajo

‘ (+506) - ‘

‘osu aka
35 06 0L 04 Toes
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Celular

(+506) -

Fax

(+B806) __ -

Apartado

Provincia

Seleccione -

Canton

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| e

Paso 3. En el paso de Blusqueda de expediente se se podra realizar la blsqueda del expediente con base en los siguientes

parametros:
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e Tipo de expediente: en este caso debera seleccionar el tipo Pozo.
¢ Numero de expediente

e Nombre
e Cédula

Busqueda expediente

¢Cudl es el tipo de expediente?

| P (POZO) v|

¢Cuél es el nimero del expediente?

Blsqueda por nombre:

| |

Busqueda por cédula:

BUSCAR

Nota: La informacién proporcionada no podré ser cambiada al continuar
con este tramite

Paso 4. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccién del correo electronico, tipo de persona, tipo de identificacién, nimero de identificacion, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacién de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,

apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccion exacta. Representante legal: tipo de identificacién, nimero de identificacion,
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copia del documento de identificacion y nombre del representante. Verifigue que sea la informacion correcta y dé click en

SIGUIENTE.

Datos del solicitante

Informacidn detallada del solicitante
Direccian de correo electronico
kerenruiza@gmail.com

Tipo de persona

S ira -

Tipo de identificacion

3 figica -

MNumero de identificacion

1.9 1=
01-1380-0178

Informacion de contacto

MNombre del contacto

KEREN LIDIETH RUIZ AGUERO

Teléfono casa

(+506) -

Teléfono trabajo

(+506) ___-____
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Celular

| (+506) ___-

Fax

| (+508) __ - ‘

Apartado

.
| 003 ‘

Provincia

Cartago v

Canton

| La Unian v

Distrito

San Diego v

Direccion exacta

De la Iglesia 100 metros al sur

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 5. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el botén de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero
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el trdmite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el trdmite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Para realizar la consulta a Hacienda ingrese el codigo de la imagen

arsnm

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

REGRESAR SIGUIENTE
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
‘F.?-?J;Zﬁmm.-. http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este aooaftos W
= Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. ~ f@% =¥



http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA YIRECCION de
A

W
¢ [} y
\” MINAE DIRECCION DE AGUA At
“ Ministerio de Ambiente y Energla V

Paso 6. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢ tiene un documento que lo autorice
a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.

Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacién no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un
Si y subiendo el poder correspondiente.

Representacion

*:Es usted el solicitante?

© Este formulario debera ser firmado por el titular del
permiso o concesion o delegar este acto a su
representante legal mediante un poder. La firma de este
formulario podré realizarse de las siguientes formas:

1- Mediante firma digital.

2-Firma en fisico, con su debida autenticacion.

3-Firma en fisico, validando en las oficinas de la Direccién
de Agua,

REGRESAR SIGUIENTE
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Representacion

*;Es usted el solicitante?

O Este formulario debera ser firmado por el titular del
permiso o concesion o delegar este acto a su
representante legal mediante un poder. La firma de este
formulario podra realizarse de las siguientes formas:

1- Mediante firma digital.

2-Firma en fisico, con su debida autenticacion.

3-Firma en fisico, validando en las oficinas de la Direccion
de Agua,

*; Tiene un documento que lo autorice a
representar al solicitante ante la Direccion de
Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 7. En el plano de planos/fincas se debe de proporcionar la siguiente informacién: nimero de finca, Tipo de certificacion:
Digital del Registro Nacional, Nimero de certificacion valido. Presionar el botdn de "Comprar certificacion en Registro Nacional”
si no se cuenta con unay archivo de shapefile del plano valido si se posee. Presionar el botén de SIGUIENTE.

Planos y fincas

Informacioén de planos y fincas

*Numero de finca

© El nimero de finca esta compuesto por tres campos:

1- Provincia (1: San José, 2: Alajuela, 3: Cartago, 4: Heredia,
5:Guanacaste, 6:Puntarenas, 7:Limén ),

2-Fincay

3- Derechos

Ejemplo:4-00095289-000

Tipo de certificacion registral

| Seleccione una opcién V‘

Suba el archivo shape del plano (opcional)

O El archivo ZIP del shapefile debe contener los 5 archivos
que componen el archivo shape (.dbf, .prj, .qpj, .shp, .shx). El
shapefile debe contener una sola geometria.

VER SHAPE DE EJEMPLO

Paso 8. En el siguiente paso del Visor, se podra visualizar el plano y debe presionar el botén de SIGUIENTE.

143
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Paso 9. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacion: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista con

valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el cantén

seleccionado), Direccién exacta, Correo para la facturacién y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.
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Datos de notificaciones

Direccion para envi6 de facturas por
concepto de canon de agua

*Provincia

Seleccione v
*Cantén

Seleccione v
*Distrito

Seleccione v

*Apartado Postal o Direccidn exacta

Correo para facturacion

*Correo para notificaciones

*Confirmacion de correo para notificaciones

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 10. En el paso de Otros documentos si se desea adjuntar documentos complementarios que no se han proporcionado

anteriormente se puede hacer contestando que Si.

Otros Documentos

¢Desea subir otros documentos adicionales a
los que ya presentd?

© Por favor no suba documentos que ya se subieron
anteriormente

Adjunte un PDF o ZIP para multiples
documentos (Opcional)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 11. El paso de Validaciones es para corroborar que se haya proporcionado toda la informacién requerida en los pasos
anteriores, de lo contrario se mostrara la lista con los datos o documentos faltantes de cada paso con un enlace que los lleve

al paso donde se presenta el error.
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Validaciones

Falta el campo 'Cantidad de tomas' del paso #6 Cantidad de tomas Ir al paso #6
Falta el campo 'Debe de adjuntar el pdf del oficio’ del paso #10 Cantidad planos Ir al paso #10
Falta el campo 'Subir declaracién con firma de testigos' del paso #13 Predios inferiores Ir al paso #13
Falta el campo 'Provincia’ del paso #14 Datos de notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Cantén’ del paso #14 Datos de notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Distrito’ del paso #14 Datos de notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Apartado Postal o Direccion exacta' del paso #14 Datos de notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Correo para notificaciones' del paso #14 Datos de notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Confirmacién de correo para notificaciones' del paso #14 Datos de notificaciones Ir al
paso #14

REGRESAR

Paso 12. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente.
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente

O Li fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la guia
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

Sino se puede a firmar digitalmente, el documento firmado fisicamente podra ser autenticado por un notario con firma digital y

en caso contrario debera formarlo y presentarlo ante la Direccion de Aguas. Presionar el boton de SIGUIENTE.
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

*¢Cuenta con el formulario autenticado por un
notario con firma digital?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente por
un notario

O La fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la gufa
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 13. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacion subida y proporcionada
este completa (incluyendo el formulario) para enviar el tramite a la Direccién de Agua, en caso que falte informacion el sistema
se lo indicaré para que pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje
aparecera de color verde y le indicara que la informacion aportada esté correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua.

Una vez enviada la solicitud, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcion para descargar el comprobante

de envio.

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

T

Paso 14. En este paso de Comprobante, se le desplegara el numero de solicitud generada con la opcion para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".
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Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES

1.4 Solicitud de ajuste en concesion de aprovechamiento de aguas

Se puede utilizar este tramite para efectuar cambios a las concesiones otorgadas de aguas subterrdneas (pozos, nacimientos). Las
concesiones especifican los usos, fincas beneficiadas y fuentes, por ejemplo, la obtencion de alguna finca aledafia o el cambio de

actividades, requieren cambios en la concesion vigente. Este proceso permite la solicitud de:

o Disminucién de caudal o de fuentes
o Aumento o disminucion de fincas colindantes beneficiadas.
o Cambio de usos.

Pasos Previos

a. Desde la pantalla de "Catalogo de Tramite", presionar el botén de VER TRAMITES de la opcion "AGUAS SUBTERRANEAS”
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e e (WY minae  2EEe o —
Yemo mines Z Plataforma de Tramites Digitales _

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA

L " B = e e = __} Hg- S B i =
. o

Catalogo de tramites : ™ y

VER TRAMITES 3 VER TRAMITES

b. Escoja la opcién solicitud de ajuste en concesidn de aprovechamiento de aguas.
c. Se encontrara con una pantalla con la descripcion, informacién general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite, una vez

que haya leido y comprendido la informacién podra darle click en INICIAR EL TRAMITE.
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Solicitud de ajuste en concesion de
aprovechamiento de aguas subterraneas

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE
DESCRIPCION INFORMACION REQUISITOS ASPECTOS
DEL TRAMITE GENERAL LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Las aguas subterraneas son de propiedad nacional, las personas fisicas o juridicas que requieran utilizarlas deben
solicitar concesion de aprovechamiento.

Las concesiones otorgadas especifican los usos, fincas beneficiadas y fuentes. La obtencién de alguna finca
aledana, el cambio de actividades, requieren cambios en la concesion vigente. Este formulario permite solicitar:

o Disminucién de caudal o de fuentes.
o Aumento o disminucién de fincas colindantes beneficiadas.

o Cambio de usos.

Nota: Este formulario no se usa para solicitar aumento de caudal ni de fuentes.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. En el paso de Autenticidad/Legitimidad de documentos seleccione Acepto. Y dar click en SIGUIENTE.
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Autenticidad / Legibilidad de documentos

Declaro que todos los documentos aportados en esta solicitud son copia fiel del
original, son claros, legibles y muestran la informacién correcta requerida para
este trdmite. Me comprometo a guardar los originales para el momento en que la
Direccién de Agua me los solicite en el futuro.

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 2. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcion para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

el: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 *
200 ANOS —_—
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Identificacion solicitante

Si usted estd llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el
representante legal o tiene poder para firmar este
tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el
representante legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar
la informacion correspondiente a la persona fisica o juridica
duefio del trdmite que va a firmar este formulario. Para esto
debe de crear una subcuenta. Haga click aqui para registrar
una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual
desea realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta
correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante
de este tramite

Seleccione un valor v

Si usted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar
éste, seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente
para continuar.

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 3. En el paso de Busqueda de expediente se se podra realizar la busqueda del expediente con base en los siguientes
parametros:

Tipo de expediente: en este caso debera seleccionar el tipo Pozo.
Numero de expediente

Nombre

Cédula.

Busqueda expediente

¢ Cudl es el tipo de expediente?

| PPozo) v|

¢ Cudl es el nimero del expediente?

Blsqueda por nombre:

Bulsqueda por cédula:

BUSCAR

Nota: La informacién proporcionada no podra ser cambiada al continuar
con este tramite

Paso 4. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
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direccion del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, nimero de identificaciébn, nombre, nacionalidad, teléfono
fijo, teléfono trabajo, celular, apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccién exacta. En el caso de que se trate de una
entidad juridica se solicitara, ademas: la certificacion de personeria juridica (digital, emitida por notario, en fisico, emitida por
una municipalidad o de asociacion solidarista) y la informacién del representante legal: tipo de identificaciébn, nimero de
identificacion, nombre, correo, teléfono fijo, teléfono del trabajo y celular. Verifigue que sea la informacion correcta y dé click en
SIGUIENTE.

e ORS00 £ O

‘osuwa http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este

‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 *

Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.

157


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

£/ MINAE

Ministerio de Ambiente y Energia

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA
DIRECCION DE AGUA

Datos del solicitante

Informacion detallada del solicitante

Direccién de correo electrénico

Tipo de persona

Fisica v

Tipo de identificacion

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE v

Teléfono fijo

‘ (+506) - ‘

*Teléfono trabajo

‘ (+506) - ‘

‘osu aka
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Celular

(+506) __-_

Fax

(+506) __-_

Apartado

Provincia

Seleccione M

Canton

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccidon exacta

A

T

Paso 5. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion

con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el botén de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
‘F.?-?J;Zﬁmm.-. http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este aooaftos W
= Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. ~ f@% =¥


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA

"0' / /
\’ M| N AE DIRECCION DE AGUA ~al Lo
d Ministerio de Ambiente y Energia V

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacién es solamente informativa, pero
el tramite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este
paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el trdmite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Para realizar la consulta a Hacienda ingrese el cédigo de la imagen

Qasnm

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

REGRESAR SIGUIENTE
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

Paso 6. EnRepresentacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢ tiene un documento que lo autorice
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a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.

Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un
Si y subiendo el poder correspondiente.

Representacion

*iEs usted el solicitante?

@ Este formulario debera ser firmado por el titular del
permiso o concesion o delegar este acto a su
representante legal mediante un poder. La firma de este
formulario podra realizarse de las siguientes formas:

1- Mediante firma digital.

2-Firma en fisico, con su debida autenticacion.

3-Firma en fisico, validando en las oficinas de la Direccién
de Agua,

REGRESAR SIGUIENTE
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Representacion

*;Es usted el solicitante?

© Este formulario deberé ser firmado por el titular del
permiso o concesion o delegar este acto a su
representante legal mediante un poder. La firma de este
formulario podra realizarse de las siguientes formas:

1- Mediante firma digital.

2-Firma en fisico, con su debida autenticacion.

3-Firma en fisico, validando en las oficinas de la Direccion
de Agua,

*i Tiene un documento que lo autorice a
representar al solicitante ante la Direccion de
Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 7. En el paso de Justificacion debe explicar de forma clara y concisa la razén por la cual solicita el ajuste. Adicionalmente

encontrard un espacio para observaciones, en caso de que sea necesario escribir alguna aclaracion extra.

Justificacion ajuste

*Razon por la que solicita el ajuste: (Explique)

Observaciones

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 8. En Resumen de Pozos aparecera el listado de los pozos vinculadas al concesionario. En este se muestra el nimero

de pozo, el cauda concesionado, la longitud y latitud en CRTMO5.
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Resumen pozos

@ video de ayuda para obtener las coordenadas

Nimero de Caudal concesionado Longitud Latitud
pozo (litros/segunda) (CRTMOS) (CRTMOS)

m 40 459000 100000
02 0 459001 101000
03 60 459100 100500

*:Desea realizar ajustes al caudal de estos
pozos existentes?

* i Desea realizar ajustes sobre los usos de estos
pozos existentes?

*¢Desea excluir alguno de los pozos existentes?

*¢Desea realizar prueba de bombeo y
recuperacion?

REGRESAR SIGUIENTE

Seguidamente se realizan las siguientes preguntas al usuario:

e Sidesea 0 no realizar ajustes al caudal. (Ver paso de Ajuste de caudal y régimen)

‘osu aka
it
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e Sidesea 0 no realizar ajustes sobre los usos de los pozos existentes. En caso afirmativo se habilitaran los pasos de usos
para cada una de las fuentes de manera que se puedan modificar de acuerdo a lo que necesita el usuario (Ver Anexo 1
de pasos de usos que se le da a la fuente).

e Sidesea excluir alguno de los pozos existentes. En caso afirmativo se deberan seleccionar los pozos que se desea
excluir.

*:Desea excluir alguno de los pozos existentes?

Liste los pozos que desea excluir

v [o]e]

e Sidesea o no realizar la prueba de bombeo y recuperacién. En caso afirmativo se habilitara el paso de Prueba de
bombeo y recuperacion.

Paso 9. Enelpaso de Ajuste de caudal y régimen, si se habilita este paso, se debera llenar la siguiente informacién para cada

una de los pozos:
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Indicar si desea 0 no cambiar el caudal, en caso afirmativo se debe indicar el nuevo caudal y, ademas; debera contestar si
el nuevo caudal es mayor al otorgado en la viabilidad ambiental contenida en el expediente de SETENA, si no es mayor se
debe indicar el nuevo caudal y si es mayor se debera indicar si se tiene un namero de expediente en SETENA y

proporcionarlo o en caso contrario subir el pdf del oficio.

Ajuste caudal/régimen 1 de
3

Fuente
Nombre de |a fuente
Rio Pirris

*¢Desea cambiar el caudal para este pozo?

*Nuevo caudal (litros/segundo)

*¢El caudal solicitado es mayor al otorgado?
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*¢Tiene un numero de expediente de SETENA?

“Digite el nimero de expediente en SETENA

Estado del expediente en SETENA

Numero de Resolucion de Viabilidad Ambiental
en SETENA

Si el expediente se encuentra en fisico, debe de
adjuntar la copia en PDF de la resolucién de
viabilidad ambiental

¢ Responder si se desea 0 no cambiar el régimen de bombeo, si la respuesta es Si, se mostrara el régimen actual en horas
y meses.
e Ademas, el nuevo régimen actual, en horas y en meses y las observaciones del ajuste del régimen de bombeo.
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*¢Desea cambiar el régimen de bombeo?

Régimen actual, horas :

1!

Régimen actual, meses:

Enero, febrero y marzo

*Régimen solicitado, horas (Ej: 12):

*Régimen solicitado, meses (Ej: Enero, Abril,

Julio, etc.):

*Observaciones del ajuste del régimen de
bombeo:

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 10. En el paso de Ajuste de bombeo y recuperacion para cada una de las fuentes se pregunta si se desea actualizar la

prueba de bombeo para la fuente correspondiente. Si la respuesta es afirmativa debe ingresar los siguientes datos:

‘osu aka
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e Fecha

e Unidades de potencia de bomba

e Potencia de bomba

e Profundidad de la bomba

e Tiempo de bombeo

e Caudal inicial de prueba de bombeo
e Caudal final de prueba de bombeo
e Profundidad inicial de nivel de agua
e Profundidad final de nivel de agua

e Abatimiento

e Responder si se encuentra estabilizado. Se debe de justificar si la respuesta es negativa
e Tiempo de recuperacion

e Profundidad final de nivel de agua

e Porcentaje de recuperacion

e Transmisibilidad

e Capacidad especifica

e Coeficiente de almacenamiento

En la seccién de Datos de Prueba de bombeo y Datos de prueba de recuperacion se debe proporcionar para cada una de las
pruebas de bombeo la siguiente informacion. Para esto se habilitard una tabla tanto para las pruebas de bombeo para las de

recuperacion:

e Tiempo (minutos)
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¢ Profundidad de nivel de agua
e Caudal (I/s)
e Condiciones del agua

e Observaciones adicionales

Ademas, se debera subir el pnj o jpg del gréfico de recuperacion.

Prueba bombeo y
recuperacion 1de 3
Nombre del pozo
Rio Pirris
*En el paso de Resumen de Fuentes indicé que
deseaba presentar prueba de bombeo y
recuperacion.

¢Desea hacer la prueba de bombeo y
recuperacion para esta fuente?

*Fecha

Unidades de potencia de la bomba

L+ ]
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“Potencia de la bomba

“Profundidad de la bomba (m)

*Tiempo total de bombeo (h)

“Tipo de bombeo

*Caudal inicial prueba de bombeo (I/s)

*Caudal final prueba de bombeo (I/s)

*Profundidad inicial nivel de agua (m)

‘ Previo al inicio de la prueba de bombeo ‘

*Profundidad final nivel de agua (m)

‘ Al finalizar la prueba de bombeo ‘

*Abatimiento (m)

* i Estabilizado?

e

*Justfique por qué no se contindian las horas de
bombeo hasta lograr |a estabilidad
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Resumen de prueba de recuperacion

*Tiempo total de recuperacion (h)

*Profundidad final nivel de agua (m)

Al finalizar la prueba de recuperacion

*Porcentaje de recuperacion (%)

*Trasmisibilidad (m2/dia)

*Capacidad especifica (I/s/m)

*Coeficiente de almacenamiento
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Datos de la prueba de bombeo

Profundidad Caudal | Condiciones | Observaciones

(I/s) del agua adicionales

Tiempo
(min)

nivel de
agua (m)

Gréfico de bombeo(png o jpg)

Datos de la prueba de recuperacion

Tiempo Profundidad Condiciones Observaciones

nivel de agua "
g del agua adicionales

(m)

(min)

[o][e]

Grafico de recuperacién (png o jpg)

Paso 11. En el plano de planos perforacion/excavacion se debe de proporcionar la siguiente informacion: Folio real de matricula

valido, Tipo de certificacion: Digital del Registro Nacional, Nimero de certificacion valido. Presionar el botén de "Comprar
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certificacion en Registro Nacional" si no se cuenta con una, Numero de plano valido, Tipo de documento de plano que se va a
presentar. Si es una certificacion se puede brindar el nimero o comprarla como en el caso anterior y Area del plano en registro.
La siguiente informacion se debe de popular automaticamente en base a la informacion del plano: Coordenada norte,
Coordenada este, Provincia, Cantén y Distrito. Ademas, se puede subir el shapefile del plano valido y se debe adjuntar el mapa
de ubicacién da la perforacién/excavacion y las fotografias del sitio de perforacion. Presionar el boton de SIGUIENTE.

Planos perforacidon/ excavacion

Los planos de perforacion y de aprovechamiento
son iguales en este tipo de tramite

*Folio real de matricula

O El nimero de finca estad compuesto por tres campos:

1- Provincia (1: San José, 2: Alajuela, 3: Cartago, 4: Heredia,
5.Guanacaste, 6:Puntarenas, 7:Limén ),

2-Fincay

3- Derechos

Ejemplo:4-00095289-000

Tipo de certificacion registral

Seleccione una opcion v
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*NUmero de plano

© El nimero de plano estd compuesto por tres campos:

1- Provincia (S: San José, A: Alajuela, C: Cartago, H: Heredia, G:
Guanacaste, P: Puntarenas, L: Limén),

2-Numero de inscripcion y

3- Afio de Inscripcion

Ejemplo:H-0959943-2006

¢Qué tipo de documento de plano va a
presentar?

Seleccione una opcion v

Area del plano en registro

Coordenada norte

Coordenada este

Provincia

Seleccione v
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Canton

Seleccione v
Distrito

Seleccione v

Suba el archiva shape del plano (opcional)

@ El archivo ZIP del shapefile debe contener los 5 archivos
que componen el archivo shape (.dbf, .prj, .qpj, .shp, .shx).

VER SHAPE DE EJEMPLO

Suba el mapa de ubicacién de la
perforacion/excavacion

O Tt mapa debe contener
el retiro al cuerpo de agua
mas cercano, el retiro a la
colindancia mds cercana de la
propiedad, el retiro a la
linea de costa y al sistema
de tratamiento

Fotografias del sitio de perforacién (pdf, png, jpg,
jpeg o zip para mlltiples archivos)

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 12. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacion: Provincia, Canton (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el canton
seleccionado), Direccion exacta, Correo para la facturacion y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.

Datos de notificaciones

Direccidn para envio de facturas por
concepto de canon de agua

*Provincia

Seleccione v
*Canton

Seleccione v
*Distrito

Seleccione v

*Apartado Postal o Direccion exacta
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Correo para recibir facturas

*Correo para recibir notificaciones sobre este
tramite

*Confirmacion de correo para recibir
notificaciones sobre este tramite

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 13. En el paso de Otros documentos si se desea adjuntar documentos complementarios que no se han proporcionado
anteriormente se puede hacer contestando que Si.

Paso 14. El paso de Validaciones es para corroborar que se haya proporcionado toda la informacién requerida en los pasos
anteriores, de lo contrario se mostrara la lista con los datos o documentos faltantes de cada paso con un enlace que los lleve

al paso donde se presenta el error.
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Validaciones

Falta el campo ‘Apellidos' del paso #4 Datos del solicitante Ir al paso #4
Falta el campo 'Provincia’ del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Cantén' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Distrito’ del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo ‘Apartado Postal o Direccién exacta' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Correo para recibir notificaciones sobre este tramite' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Confirmacion de correo para recibir notificaciones sobre este tramite' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo ';Desea subir otros documentos adicionales a los que ya presenté?' del paso #11 Otros Documentos Ir al paso #11

REGRESAR

Paso 15. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente.
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente

O Li fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la guia
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

Sino se puede a firmar digitalmente, el documento firmado fisicamente podra ser autenticado por un notario con firma digital y

en caso contrario debera formarlo y presentarlo ante la Direccion de Aguas. Presionar el boton de SIGUIENTE.
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

*¢Cuenta con el formulario autenticado por un
notario con firma digital?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente por
un notario

O La fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la gufa
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 16. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacion subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacion aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

T

Paso 17. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcion para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES
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1.5 Solicitud por vencimiento de plazo de aprovechamiento
Este tramite permite la extension del plazo siempre que se mantengan las mismas condiciones que fueron otorgadas
originalmente.
Pasos Previos
a. Desde la pantalla de "Catélogo de Tramite", presionar en "AGUAS SUBTERRANEAS” el botén de VER TRAMITES.
ot e (W minae P e o
e wmnes &= Plataforma de Tramites Digitales _
CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS =
AYUDA
Catalogo de tramites : _m' ]
VER TRAMITES VER TRAMITES
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b. En la pantalla escoja la opcién Solicitud por vencimiento de plazo de aprovechamiento

TRAMITE DESCRIPCION

En el territorio nacional, todo sujeto de derecho publico o
privado, fisico o juridico, que desee dentro de su propiedad,
perforar el subsuelo con fines de investigacion, exploracién y

de aguas debe solicitar un
Solicitud de: nueva perforacién y concesién, permiso de perforacion. Este trémite, cuando asf
concesion de pozo artesanal o perforacién de incluye la gestion para la
piezémetro concesion de aprovechamiento de agua. Para los casos de la

concesién del pozo artesanal se habilita la posibilidad de
solicitar una concesién de aprovechamiento tanto para
nuevas i como para i &

que no tienen nimero de pozo asignado.

El permiso de perforacién no confiere el derecho de
explotacion del recurso hidrico, debido a ello todo sujeto de
Solicitud de concesién en pozo existente derecho publico o privado, fisico o juridico, debera cumplir
con todos los requisitos establecidos para que le sea
otorgada la concesion de aprovechamiento de agua.

El titular de la 6 conel ietario del
Solicitud de traspaso de una concesién de inmueble donde se realiza el aprovechamiento, por ello este
‘aprovechamien gua formulario permite solicitar el traspaso de la concesion

cuando la propiedad cambia de duefio.

Las icit enla ion de
requieren de una i i o
disminuclén de caudal) se deberd justificar técnicamente

Solicitud de ajuste en concesién de aprovechamiento

de aguas esta necesidad, presentando una nueva prueba de bombeo
cuando sea requerido un aumento del caudal.
Solicitud por vencimiento de plazo de Esta solicitud permite la extepsnén del plazo siempre que se
las mismas que fueron

aprovechamiento originalmente

En el caso de los pozos excavados manualmente
(artesanales, punteras), cuando el uso del agua sea
doméstico para una vivienda unifamiliar que se ubique dentro

de la misma i donde se el pozo
i p o solamente deberén ser inscritos en el Registro Nacional de
olicit 020 artesanal < 32 ; e
Solicitud de inscripcién de pozo artesanal Pozos, no requieren concesién de aprovechamiento y estan

exentos del pago del canon de aprovechamiento. Sin
embargo, todos los demas pozos excavados manualmente
con uso diferente al descrito anteriomente, requieren tramitar
la concesién de aprovechamiento de agua.

Se requiere aportar informacién para la actualizacién de los
Actualizacion de datos del solicitante datos de contacto y lugar de notificaciones en expediente
administrativo de concesién.

Esta solicitud de constancia especial se emite para

d de constancia especial y
unitarias en propiedades particulares.

Luego de otrogada Ia concesién de apravechamlenlc de

agua, el apotard la referente a las
caracteristicas del equipo de bombeo instalado, conforme
las i de las pruebas hif icas al acuifero

RNP: Notificacién de equipo para aprovechamiento captado. En el Registro Nacional de Pozos el cual estara
integrado al Sistema Nacional de Informacién para la Gestién
Integrada del Recurso Hidrico (SINIGIRH), se almacenara
toda la informacién técnica y administrativa relativa a la

perforacién y aprovechamiento de los pozos.

el: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
o http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este aooaftos
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c. Se encontrara con una pantalla con la descripcién, informacion general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite, una vez

que haya leido y comprendido la informacion podréa darle click en INICIAR EL TRAMITE.

Solicitud por vencimiento de plazo de
aprovechamiento

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE

DESCRIPCION INFORMACION REQUISITOS ASPECTOS
DEL TRAMITE GENERAL LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Las aguas subterraneas (pozos), son de propiedad nacional, las personas fisicas o juridicas que requieran
utilizarlas deben solicitar concesién de aprovechamiento y realizar su renovacion de forma periédica.

La concesién de aprovechamiento tiene un plazo de vigencia, el cual una vez finalizado requiere su extension del
plazo a fin de seguir aprovechando el agua.

Esta solicitud permite la extensién del plazo siempre que se mantengan las mismas condiciones que fueron
otorgadas originalmente.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 48. En el paso de Autenticidad/Legitimidad de documentos seleccione Acepto. Y dar click en SIGUIENTE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Autenticidad / Legibilidad de documentos

Declaro que todos los documentos aportados en esta solicitud son copia fiel del
original, son claros, legibles y muestran la informacién correcta requerida para
este tramite. Me comprometo a guardar los originales para el momento en que la
Direccion de Agua me los solicite en el futuro.

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 49. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcién para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este ?

B b AT ; A . )
‘»--u Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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Paso 50. En el paso de Busqueda de expediente se pregunta si se desea 0 no realizar un tramite sobre un expediente existente.

Identificacion solicitante
Si usted esté llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacién correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta
correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de
este tramite

‘ Seleccione un valor

Si usted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

Si es asi se podra realizar la busqueda del expediente con base en los siguientes parametros:

e Tipo de expediente: en este caso deberé seleccionar el tipo Pozo.
¢ Numero de expediente
e Nombre
e Cédula
Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Busqueda expediente

*;Desea realizar un trémite sobre un expediente
existente?

¢Cudl es el tipo de expediente?

| P(P0zO) v|

¢Cudl es el nimero del expediente?

Busqueda por nombre:

Busqueda por cédula:

BUSCAR

Nota: La informacion proporcionada no podra
ser cambiada al continuar con este tramite

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 51. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llen6 durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccion del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, nimero de identificacion, copia del documento de

identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacion de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccion exacta. Representante legal: tipo de identificacion, nimero de identificacion

copia del documento de identificacion y nombre del representante. Verifique que sea la informacion correcta y dé click en

SIGUIENTE.

Datos del solicitante

Informacion detallada del solicitante

Direccién de correo electrénico

Tipo de persona

Fisica -

Tipo de identificacion

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE v

Teléfono fijo

‘ (+506) - ‘

*Teléfono trabajo

‘ (+506) - ‘

‘osu aka
35 06 0L 04 Toes

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Celular

(+506) -

Fax

(+506) __ -

Apartado

Provincia

Seleccione -

Canton

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccién exacta

N

T

Paso 52. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el botén de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero

‘F.?-?J;Zﬁmm.-. http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este 200.Afl0s T
= Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. ~ f@% =¥
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el trdmite no se completara si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el trdmite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Para realizar la consulta a Hacienda ingrese el codigo de la imagen

arsnm

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

REGRESAR SIGUIENTE

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

Paso 53. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢ tiene un documento que lo autorice

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.

Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:

"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un
Si y subiendo el poder correspondiente.

Representacion

*¢Es usted el solicitante?

O El solicitante es el titular del permiso o concesién y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

© En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante la Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

REGRESAR SIGUIENTE

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Paso 54.

Representacion

*¢Es usted el solicitante?

O El solicitante es el titular del permiso o concesién y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

O En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante la Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

*i Tiene un documento que lo autorice a representar al
soleitante ante la Direccidn de Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

En el paso de Pozo, se muestra la siguiente informacion para cada uno de los pozos:

Tipo de fuente

Nombre de la fuente

Caudal solicitado

Lista de usos y caudal otorgado por uso

Sistema de coordenadas

‘osu aka
35 06 0L 04 Toes

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este
Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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e Latitud
e Longitud

e Silafinca donde se capta el agua de un propietario diferente al solicitante se muestra la siguiente informacion: Tipo

de persona, tipo de identificacion, nimero de identificacién, nombre, teléfonos, correo electronico y carta de

autorizacion del propietario.

Pozo 1 de 3

Tipo de fuente

ACUIFERO =
Nombre de la fuente

Rio Pirris
Caudal solicitado (litros/segundo)

1

Uso Caudal Otorgado

Consumo humano 1

Agropecuario 15
Turisitico 2

Fotograffa del pozo

‘osu aka
35 06 0L 04 Toes

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este

Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.
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Sistema de coordenadas

CRTMO05 =
@ Video de ayuda para obtener las coordenadas
Latitud

459000.0000

Longitud
1100000.0000

¢La finca donde se capta el agua es de un
propietario diferente al solicitante?

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 55. En Planos de perforacion se debe llenar la siguiente informacion, Folio real de matricula valido, Tipo de certificacion:
Digital del Registro Nacional, Numero de certificacion valida. Presionar el boton de "Comprar certificacion en Registro Nacional"
si no se cuenta con una., Numero de plano valido, Tipo de documento de plano que se va a presentar: Certificacion Digital y
Area del plano en registro. La siguiente informacion se debe de popular automaticamente en base a la informacion del plano:
Coordenada norte, Coordenada este, Provincia, Canton y Distrito. Ademas se podré proporcionar el archivo shape del plano.

Presione el botdn de siguiente.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 *
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Planos/fincas

*¢Desea realizar cambios a la propiedad?

*Numero de finca

O El niimero de finca esta compuesto por tres campos:

1- Provincia (1: San José, 2: Alajuela, 3: Cartago, 4: Heredia,
5:Guanacaste, 6:Puntarenas, 7:Limén ),

2-Fincay

3- Derechos

Ejemplo:4-00095289-000

Tipo de certificacion registral

Seleccione una opcién v

*Numero de plano

O El nimero de plano estd compuesto por tres campos:

1- Provincia (S: San José, A: Alajuela, C: Cartago, H: Heredia, G:
Guanacaste, P; Puntarenas, L: Limén ),

2-Numero de inscripcion y

3- Afo de Inscripcion

Ejemplo:H-0959943-2006

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
‘F.?ﬂ;:ﬁ:mm.-. http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este aooaftos
= Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.

198


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA

MiNAE DIRECCION DE AGUA _

I,
d Ministerio de Ambiente y Energia V

C

¢Qué tipo de documento de plano va a
presentar?

| Seleccione una opcion V|

Sistema de coordenadas

| CRTMO05 V|

Area del plano en registro

Coordenada norte

Coordenada este

Provincia
| Seleccione V|
Cantén
| Seleccione V|
Distrito
| Seleccione V|

Suba el archivo shape del plano (opcional)

@ El archivo ZIP del shapefile debe contener los 5 archivos
que componen €l archivo shape (.dbf, .prj, .qpj, .shp, .shx).

VER SHAPE DE EJEMPLO

REGRESAR SIGUIENTE

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Paso 56. En el siguiente paso del Visor, se podra visualizar el plano y debe presionar el botén de SIGUIENTE.

'\. de Tarrazu )
4, Central Park A
AV Contr g 2
.c‘ “:J h ! <
R E Av &) Concretera Tarrazd S.A
®
OO
" \)\(\‘
20

CoopeTarrazi R Lo § i
Plaza de Guadalupe & e
= Bar La 78

Los Santos - San Jog

e papeleria @3
uto FYF SA

Ciclo Y Tienda Juskary e
Q Escuela Guadalup®

Super Alina Q
Piscinas del Bajo 9 o Café Scipio
Pulperia B® Ni voe §
(€] X

Café San Gulllermo

o
Y
c e REGRESAR SIGUIENTE
m Made ip |nVision - q

Paso 57. En el paso de Otros pozos se responde si existen otros pozos cercanos al sitio perforado o por perforar, si la respuesta
es positiva, se debera proporcionar la siguiente informacion para cada uno de los pozos:

e Fuente
e Sistema de coordenadas

200
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e Longitud

e Latitud

Otros pozos

*¢Existen otras fuentes y pozos cercanos al sitio
perforado o por perforar?

© Video de ayuda para obtener las coordenadas

Fuente Sl Longitud Latitud
coordenadas

CRTMO! ~ [e]e]

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 58. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacioén: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el canton
seleccionado), Direccién exacta, Correo para la facturacién y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.
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Datos de notificaciones

Direccidn para envio de facturas por
concepto de canon de agua

*Provincia

Seleccione v
*Canton

Seleccione v
*Distrito

Seleccione v

*Apartado Postal o Direccion exacta
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Correo para recibir facturas

*Correo para recibir notificaciones sobre este
tramite

*Confirmacion de correo para recibir
notificaciones sobre este tramite

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 59. En el paso de Requisitos se debera proporcionar la siguiente informacion:

e Carta de no disponibilidad hidrica emitida por ente prestatario del acueducto local (sélo si se trata de un condominio)
e Analisis fisico-quimicos y microbiolégicos.
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Requisitos

¢;Se trata de un condominio?

Carta de no disponibilidad hidrica, emitida por el
ente prestatario del acueducto local

Analisis fisico-quimicos y microbioldgicos

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 60. El paso de Validaciones es para corroborar que se haya proporcionado toda la informacién requerida en los pasos
anteriores, de lo contrario se mostrar la lista con los datos o documentos faltantes de cada paso con un enlace que los lleve

al paso donde se presenta el error.
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Validaciones

Falta el campo ‘Apellidos' del paso #4 Datos del solicitante Ir al paso #4
Falta el campo 'Provincia’ del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Cantén' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Distrito’ del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo ‘Apartado Postal o Direccién exacta' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Correo para recibir notificaciones sobre este tramite' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Confirmacion de correo para recibir notificaciones sobre este tramite' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo ';Desea subir otros documentos adicionales a los que ya presenté?' del paso #11 Otros Documentos Ir al paso #11

REGRESAR

Paso 61. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente.

‘osu aka
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente

O Li fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la guia
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

Sino se puede a firmar digitalmente, el documento firmado fisicamente podra ser autenticado por un notario con firma digital y

en caso contrario debera formarlo y presentarlo ante la Direccion de Aguas. Presionar el botén de SIGUIENTE.
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

*¢Cuenta con el formulario autenticado por un
notario con firma digital?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente por
un notario

O La fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la gufa
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

‘osu aka
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Paso 62. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacion subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicaréa para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacion aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

T

Paso 63. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES
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1.6 Solicitud de inscripcidon de pozo artesanal

Si se requiere realizar una inscripcion de un pozo artesanal, se debe utilizar este tramite.

Pasos Previos

a. Desde la pantalla de "Catalogo de Tramite", presionar en "AGUAS SUBTERRANEAS” el boton de VER TRAMITES.

N e Singceion aa o o
s Guooms FE5 Plataforma de Tramites Digitales _

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA

N B e e = __ Eag S B 1 -
. o

Catélogo de tramites &

/h.

VER TRAMITES

VER TRAMITES
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b. En la pantalla escoja la opcion Solicitud de inscripcién en pozo artesanal.
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c. Se encontrara con una pantalla con la descripcién, informacion general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite, una vez

que haya leido y comprendido la informacién podréa darle click en INICIAR EL TRAMITE.

Solicitud de inscripcién de pozo artesanal

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE

DESCRIPCION INFORMACION REQUISITOS ASPECTOS
DEL TRAMITE GENERAL LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

En Costa Rica las aguas subterraneas son de propiedad nacional. Cuando las mismas se extraen mediante pozos
artesanales, para usos exclusivamente domésticos efectuados en la misma finca en que se ubica el pozo, no es
necesario contar con una concesién de aguas, pero se requiere registrar el aprovechamiento. Este formulario
permite solicitar la inscripcion del pozo artesanal.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. En el paso de Autenticidad/Legitimidad de documentos seleccione Acepto. Y dar click en SIGUIENTE.
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Autenticidad / Legibilidad de documentos

Declaro que todos los documentos aportados en esta solicitud son copia fiel del
original, son claros, legibles y muestran la informacién correcta requerida para
este tramite. Me comprometo a guardar los originales para el momento en que la
Direccion de Agua me los solicite en el futuro.

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 2. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcién para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este W
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Identificacion solicitante
Si usted esté llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacién correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta
correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de
este tramite

‘ Seleccione un valor

Si usted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

Paso 3. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccion del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, nimero de identificacion, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacion de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,
apartado, fax, provincia, cantdn, distrito y direccidn exacta. Representante legal: tipo de identificacién, nimero de identificacion,
copia del documento de identificacion y nombre del representante. Verifigue que sea la informacion correcta y dé click en
SIGUIENTE.
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Datos del solicitante

Informacion detallada del solicitante

Direccién de correo electrénico

Tipo de persona

Fisica v

Tipo de identificacion

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE v

Teléfono fijo

‘ (+506) - ‘

*Teléfono trabajo

‘ (+506) - ‘

‘osu aka
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Celular

(+506) -

Fax

(+B806) __ -

Apartado

Provincia

Seleccione -

Canton

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| e

Paso 4. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el boton de "Siguiente”. Si no se encuentra al dia o esta

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero
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el tramite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el trdmite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Para realizar la consulta a Hacienda ingrese el codigo de la imagen

arsnm

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

REGRESAR SIGUIENTE
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020
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Paso 5. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢ tiene un documento que lo autorice
a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.
Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?" con un
Si y subiendo el poder correspondiente.
Representacion
*Es usted el solicitante?
O El solicitante es el titular del permiso o concesién y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.
© En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante la Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.
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Representacion

*¢Es usted el solicitante?

O El solicitante es el titular del permiso o concesién y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

O En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante la Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

*i Tiene un documento que lo autorice a representar al
soleitante ante la Direccidn de Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 6. En el siguiente paso de Datos del pozo se debe proporcionar la siguiente informacién del pozo:
e NuUmero de personas que usaran el pozo.
e Caudal solicitado.
e Sistema de coordenadas: seleccionar CRTMO5.
e Latitud valida.

e Longitud vélida.
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e Se muestra automaticamente los siguientes datos: hoja cartogréafica, provincia, cantdn y distrito
Datos del pozo

*Numero de personas que usaran el pozo:

*Caudal solicitado (litros/segundo)

Sistema de coordenadas

CRTMO5 v

© video de ayuda para obtener las coordenadas

*Longitud

*Latitud

Hoja cartografica 1:50mil
Provincia
Cantén

Distrito

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 7. En el siguiente paso del Visor, se podra visualizar el plano y debe presionar el botén de SIGUIENTE.
o de T 5)
% - o | 2 &
.c“‘:i h: ‘ A S =
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Pulperia B® Nievo %
Café San Gulllermo
O~
RN
m Made ip InVision oes:
Paso 8. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacion: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista con
valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el cantén
seleccionado), Direccién exacta, Correo para la facturacién y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.
Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
‘F.?-?J;Zﬁmm.-. http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este aooaftos T
= Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA

W
\’.’ MiN AE DIRECCION DE AGUA ~as U
d Ministerio de Ambiente y Energia V'

Datos de notificaciones

Direccidn para envio de facturas por
concepto de canon de agua

*Provincia

Seleccione v
*Canton

Seleccione v
*Distrito

Seleccione v

*Apartado Postal o Direccion exacta
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Correo para recibir facturas

*Correo para recibir notificaciones sobre este
tramite

*Confirmacion de correo para recibir
notificaciones sobre este tramite

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 9. En el paso de Otros documentos si se desea adjuntar documentos complementarios que no se han proporcionado

anteriormente se puede hacer contestando que Si.
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Otros Documentos

;Desea subir otros documentos adicionales a
los que ya presentd?

© Por favor no suba documentos que ya se subieron
anteriormente

Adjunte un PDF o ZIP para multiples
documentos (Opcional)

Paso 10. En el paso de Requisitos se debera proporcionar la siguiente informacion:

Certificacion literal de propiedad del terreno
Plano catastrado donde se marque el pozo
Informe de excavaciéon del pozo (opcional)
Fotografias de excavacion (opcional)

224
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Requisitos

Certificacion literal de propiedad del terreno

© Dcbe de tener menos de
tres meses de expedida por
el Registro Nacional o por
Notario

Plano catastrado donde se marque el pozo

Informe de excavacién del pozo (opcional)

Fotografias de excavacion (jpg, png o zip para
archivos multiples) (opcional)

Paso 11. El paso de Validaciones es para corroborar que se haya proporcionado toda la informacion requerida en los pasos

anteriores, de lo contrario se mostrard la lista con los datos o documentos faltantes de cada paso con un enlace que los lleve

al paso donde se presenta el error.

‘osu aka
it
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Validaciones

Falta el campo ‘Apellidos' del paso #4 Datos del solicitante Ir al paso #4
Falta el campo 'Provincia’ del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Cantén' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Distrito’ del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo ‘Apartado Postal o Direccién exacta' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Correo para recibir notificaciones sobre este tramite' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Confirmacion de correo para recibir notificaciones sobre este tramite' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo ';Desea subir otros documentos adicionales a los que ya presenté?' del paso #11 Otros Documentos Ir al paso #11

REGRESAR

Paso 12. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente.

‘osu aka
35 06 0L 04 Toes
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente

O Li fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la guia
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

Sino se puede a firmar digitalmente, el documento firmado fisicamente podra ser autenticado por un notario con firma digital y

en caso contrario debera formarlo y presentarlo ante la Direccion de Aguas. Presionar el boton de SIGUIENTE.
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

*¢Cuenta con el formulario autenticado por un
notario con firma digital?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente por
un notario

O La fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la gufa
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

‘osu aka
35 06 0L 04 Toes
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Paso 13. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacién subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacion aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

T

Paso 14. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES
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1.7 Actualizacion de datos de aguas subterraneas
Este tramite permite la actualizacion de los siguientes datos correspondientes a concesiones de aguas subterrdneas: datos de
direccién, numeros telefénicos y correo electronico, necesarios para hacerles llegar las facturas y notificaciones.
Pasos Previos
a. Desde la pantalla de "Catalogo de Tramite", presionar en "AGUAS SUBTERRANEAS” el botén de VER TRAMITES.
Yoo (Mminas Jmgegion ae g oxp —_—
"= wmnes &= Plataforma de Tramites Digitales _
CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS =
AYUDA
Catalogo de tramites : _’ﬂ' "
VER TRAMITES VER TRAMITES
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b. En la pantalla escoja la opcion Boleta de actualizacién de datos.

c. Se encontrara con una pantalla con la descripcién, informacion general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite, una vez
que haya leido y comprendido la informacién podra darle click en INICIAR EL TRAMITE.

Actualizacion de datos del solicitante

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE
DESCRIPCION INFORMACION REQUISITOS ASPECTOS
DEL TRAMITE GENERAL LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Las aguas subterrdneas (pozos), son de propiedad nacional, las personas fisicas o juridicas que requieran
utilizarlas deben solicitar concesion de aprovechamiento.

Los registros de los concesionarios incluyen los datos de direccion, nimeros telefénicos y correo electrénico,
necesarios para hacerles llegar las facturas y notificaciones. Este formulario permite solicitar la actualizacién de
los datos.

o Los datos para notificaciones deben ser exactos. De ello depende la comunicacién confiable entre esta

Direccién y usted.

Para cualquier consulta sobre su solicitud, debe referirse al nimero de expediente.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 12. En el paso de Autenticidad/Legitimidad de documentos seleccione Acepto. Y dar click en SIGUIENTE.
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Autenticidad / Legibilidad de documentos

Declaro que todos los documentos aportados en esta solicitud son copia fiel del
original, son claros, legibles y muestran la informacién correcta requerida para
este tramite. Me comprometo a guardar los originales para el momento en que la
Direccion de Agua me los solicite en el futuro.

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 13. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcién para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este W
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‘»--u Periddico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 *
200 ANOS


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA

\!
\é.’ MiNAE DIRECCION DE AGUA

Ministerio de Ambiente y Energia

Paso 14. En el paso de Busqueda de expediente se pregunta si se desea o0 no realizar un tramite sobre un expediente existente.

Identificacion solicitante
Si usted esté llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacién correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta
correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de
este tramite

‘ Seleccione un valor

Si usted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

Si es asi se podra realizar la busqueda del expediente con base en los siguientes parametros:

e Tipo de expediente: en este caso deberéa seleccionar el tipo Pozo.
¢ Numero de expediente
e Nombre
e Cédula
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Busqueda expediente

*; Desea realizar un trdmite sobre un expediente
existente?

¢Cudl es el tipo de expediente?

| P(P0z0) v|

¢Cudl es el nimero del expediente?

Busqueda por nombre:

Busqueda por cédula:

BUSCAR

Nota: La informacion proporcionada no podra
ser cambiada al continuar con este tramite

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 15. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llen6 durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccion del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, namero de identificacion, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacion de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,

apartado, fax, provincia, cantdn, distrito y direccion exacta. Representante legal: tipo de identificacién, nUmero de identificacion,
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copia del documento de identificacion y nombre del representante. Verifique que sea la informacion correcta y dé click en
SIGUIENTE.

Datos del solicitante

Informacion detallada del solicitante

Direccién de correo electrénico

Tipo de persona

Fisica M

Tipo de identificacion

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE v

Teléfono fijo

‘ (+506) - ‘

*Teléfono trabajo

‘ (+506) - ‘
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Celular

(+506) -

Fax

(+B806) __ -

Apartado

Provincia

Seleccione -

Canton

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| e

Paso 16. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el botén de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero
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el trdmite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el trdmite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Para realizar la consulta a Hacienda ingrese el codigo de la imagen

arsnm

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

REGRESAR SIGUIENTE
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

‘osu aka
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Paso 17. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice
a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.
Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un
Si y subiendo el poder correspondiente.
Representacion
*Es usted el solicitante?
O El solicitante es el titular del permiso o concesién y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.
© En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante la Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.
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Representacion

*¢Es usted el solicitante?

O El solicitante es el titular del permiso o concesién y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

O En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante la Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

*i Tiene un documento que lo autorice a representar al
soleitante ante la Direccidn de Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 18. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacion: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el cantén
seleccionado), Direccién exacta, Correo para la facturacién y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
‘E&ﬂ;:-ﬁmm; http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este aooaftos W

Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA

W

[) [} v

\’I MINAE DIRECCION DE AGUA ~al Lo
d Ministerio de Ambiente y Energia V

Datos de notificaciones

Direccién para envio de facturas por concepto
de canon de agua

*Provincia

Seleccione -
*Canton

Seleccione -
*Distrito

Seleccione -

*Apartado Postal o Direccidn exacta

[

Correo para facturacion

*Correo para notificaciones

Paso 19. En el paso de Otros documentos si se desea adjuntar documentos complementarios que no se han proporcionado
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anteriormente se puede hacer contestando que Si.

Paso 20. El paso de Validaciones es para corroborar que se haya proporcionado toda la informacién requerida en los pasos
anteriores, de lo contrario se mostrara la lista con los datos o documentos faltantes de cada paso con un enlace que los lleve
al paso donde se presenta el error.

Validaciones

Falta el campo ‘Apellidos' del paso #4 Datos del solicitante Ir al paso #4
Falta el campo 'Provincia’ del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Cantén’ del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Distrito’ del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo ‘Apartado Postal o Direccién exacta' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Correo para recibir notificaciones sobre este tramite' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Confirmacién de correo para recibir notificaciones sobre este tramite' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo '; Desea subir otros documentos adicionales a los que ya present6?' del paso #11 Otros Documentos Ir al paso #11

REGRESAR

Paso 21. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente.
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente

O Li fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la guia
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

Sino se puede a firmar digitalmente, el documento firmado fisicamente podra ser autenticado por un notario con firma digital y

en caso contrario debera formarlo y presentarlo ante la Direccion de Aguas. Presionar el boton de SIGUIENTE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 *
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

*¢Cuenta con el formulario autenticado por un
notario con firma digital?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente por
un notario

O La fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la gufa
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

‘osu aka
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Paso 22. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacion subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacion aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

T

Paso 23. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacidn del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES
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1.8 Solicitud de constancia especial

Este trdmite se puede usar para ingresar una solicitud de constancia especial que se emite para autoabastecimiento de aguas

subterraneas (pozos, nacimientos) en condominios y construcciones unitarias en propiedades particulares.

Pasos Previos

a. Desde la pantalla de "Catélogo de Tramite", presionar en "AGUAS SUBTERRANEAS” el botén de VER TRAMITES.

OV || —— Singceion da o o
Tz Wrinae T Plataforma de Tramites Digitales _

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA

L . B e e = __ Eag S B . W ] "w

Catélogo de tramites &

VER TRAMITES A VER TRAMITES

p £ o g 332 ZRaE =
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b. En la pantalla escoja la opcién Solicitud de constancia especial.

c. Se encontrara con una pantalla con la descripcién, informacion general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite, una vez

que haya leido y comprendido la informacién podra darle click en INICIAR EL TRAMITE.

Solicitud de constancia especial

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE

DESCRIPCION INFORMACION REQUISITOS ASPECTOS
DEL TRAMITE GENERAL Q LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Esta solicitud de constancia especial se emite para autoabastecimiento en condominios y construcciones
unitarias en propiedades particulares. Los datos para notificaciones deben ser exactos. De ello depende la
comunicacion confiable entre esta Direccién y usted.

Para cualquier consulta sobre su solicitud, debe referirse al nimero de expediente.

La constancia se emitird apegada a las condiciones técnicas y legales que constan en el expediente y que no
contravengan con las especificaciones del permiso de perforacién o solicitud de concesion.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. En el paso de Autenticidad/Legitimidad de documentos seleccione Acepto. Y dar click en SIGUIENTE.
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Autenticidad / Legibilidad de documentos

Declaro que todos los documentos aportados en esta solicitud son copia fiel del
original, son claros, legibles y muestran la informacién correcta requerida para
este tramite. Me comprometo a guardar los originales para el momento en que la
Direccion de Agua me los solicite en el futuro.

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 2. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcién para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.
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Paso 3. En el paso de Blsqueda de expediente se pregunta si se desea o0 no realizar un tramite sobre un expediente existente.

Identificacion solicitante
Si usted esté llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacién correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta
correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de
este tramite

‘ Seleccione un valor

Si usted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

Si es asi se podra realizar la busqueda del expediente con base en los siguientes parametros:

e Tipo de expediente: en este caso deberé seleccionar el tipo Pozo.
¢ Numero de expediente
e Nombre
e Cédula
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Busqueda expediente

*; Desea realizar un trdmite sobre un expediente
existente?

¢Cudl es el tipo de expediente?

| P(P0z0) v|

¢Cudl es el nimero del expediente?

Busqueda por nombre:

Busqueda por cédula:

BUSCAR

Nota: La informacion proporcionada no podra
ser cambiada al continuar con este tramite

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 4. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccion del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, nimero de identificacion, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacion de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,

apartado, fax, provincia, cantén, distrito y direccion exacta. Representante legal: tipo de identificacién, nimero de identificacion,
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copia del documento de identificacién y nombre del representante. Verifique que sea la informacion correcta y dé click en
SIGUIENTE.

Datos del solicitante

Informacion detallada del solicitante

Direccién de correo electrénico

Tipo de persona

Fisica M

Tipo de identificacion

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE v

Teléfono fijo

‘ (+506) - ‘

*Teléfono trabajo

‘ (+506) - ‘
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Celular

(+506) -

Fax

(+B806) __ -

Apartado

Provincia

Seleccione -

Canton

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| e

Paso 5. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacién
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el botén de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero
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el tramite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el trdmite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Para realizar la consulta a Hacienda ingrese el codigo de la imagen

arsnm

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

REGRESAR SIGUIENTE
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

‘osu aka
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Paso 6. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢ tiene un documento que lo autorice
a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.
Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un
Si y subiendo el poder correspondiente.
Representacion
*Es usted el solicitante?
O El solicitante es el titular del permiso o concesién y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.
© En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante la Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.
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Representacion

*¢Es usted el solicitante?

O El solicitante es el titular del permiso o concesién y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

O En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante la Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

*i Tiene un documento que lo autorice a representar al
soleitante ante la Direccidn de Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 7. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacion: Provincia, Canton (deben de llenarse la lista con
valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el cantén
seleccionado), Direccién exacta, Correo para la facturacién y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.
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Datos de notificaciones

Direccién para envio de facturas por concepto
de canon de agua

*Provincia

Seleccione -
*Canton

Seleccione -
*Distrito

Seleccione -

*Apartado Postal o Direccidn exacta

[

Correo para facturacion

*Correo para notificaciones

Paso 8. En el paso de Requisitos se deberan presentar los siguientes documentos:
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Andlisis fisico-quimicos y microbioldgicos

Prueba de bombeo (opcional)

Si se trata de un condominio se debe presentar la carta de no disponibilidad del ente operador del acueducto de la

zona
El edicto de La Gaceta

Requisitos

Andlisis fisico-quimicos y microbiolégicos
(Opcional)

O El andlisis fisico-quimico
y microbiolégico no  puede
exceder los 3 meses de
emision

Prueba de bombeo (Opcional)

*iSe trata de un condominio?

Carta de no disponibilidad del ente operador del
acueducto de la zona

Edicto de La Gaceta

Paso 9. En el paso de Otros documentos si se desea adjuntar documentos complementarios que no se han proporcionado

anteriormente se puede hacer contestando que Si.

‘osu aka
it
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Otros Documentos

¢Desea subir otros documentos adicionales a
los que ya presento?

® Por favor no suba documentos que ya se subieron
anteriormente

Adjunte un PDF o ZIP para multiples
documentos (Opcional)

Paso 10. El paso de Validaciones es para corroborar que se haya proporcionado toda la informacién requerida en los pasos
anteriores, de lo contrario se mostrara la lista con los datos o documentos faltantes de cada paso con un enlace que los lleve

al paso donde se presenta el error.

259
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Validaciones

Falta el campo ‘Apellidos' del paso #4 Datos del solicitante Ir al paso #4
Falta el campo 'Provincia’ del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Cantén' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Distrito’ del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo ‘Apartado Postal o Direccién exacta' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Correo para recibir notificaciones sobre este tramite' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Confirmacion de correo para recibir notificaciones sobre este tramite' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo ';Desea subir otros documentos adicionales a los que ya presenté?' del paso #11 Otros Documentos Ir al paso #11

REGRESAR

Paso 11. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente.

‘osu aka
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente

O Li fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la guia
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

Si no se puede firmar digitalmente, el documento firmado fisicamente podra ser autenticado por un notario con firma digital y

en caso contrario debera formarlo y presentarlo ante la Direccion de Aguas. Presionar el boton de SIGUIENTE.
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

*¢Cuenta con el formulario autenticado por un
notario con firma digital?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente por
un notario

O La fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la gufa
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 12. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacion subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacion aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

T

Paso 13. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacidn del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES
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1.9 RNP: Notificacién de equipo para aprovechamiento

Luego de otorgada la concesion de aprovechamiento de agua, el concesionario aportara la informacion referente a las caracteristicas
del equipo de bombeo instalado, conforme las recomendaciones de las pruebas hidraulicas al acuifero captado. En el Registro Nacional
de Pozos el cual estard integrado al Sistema Nacional de Informacién para la Gestion Integrada del Recurso Hidrico (SINIGIRH), se

almacenard toda la informacion técnica y administrativa relativa a la perforacion y aprovechamiento de los pozos.

Pasos Previos

a. Desde la pantalla de "Catélogo de Tramite", presionar en "AGUAS SUBTERRANEAS” el botén de VER TRAMITES.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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e e (WY minae  2EEe o —
Yemo mines Z Plataforma de Tramites Digitales _

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA

L " B = e e = __} Hg- S B i =
. o

Catalogo de tramites : ™ y

VER TRAMITES 3 VER TRAMITES

b. En la pantalla escoja la opcién Solicitud de RNP: Notificacion de equipo para aprovechamiento.
c. Se encontrara con una pantalla con la descripcion, informacion general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite, una vez

que haya leido y comprendido la informacién podra darle click en INICIAR EL TRAMITE.

265
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RNP: Notificacion de equipo para
aprovechamiento

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE

DESCRIPCION

DEL TRAMITE

Descripcion del tramite:

Luego de otrogada la concesion de aprovechamiento de agua, el concesionario apotara la informacién referente a
las caracteristicas del equipo de bombeo instalado, conforme las recomendaciones de las pruebas hidraulicas al
acuifero captado. En el Registro Nacional de Pozos el cual estara integrado al Sistema Nacional de Informacion
para la Gestion Integrada del Recurso Hidrico (SINIGIRH), se almacenard toda la informacién técnica y

INFORMACION
GENERAL

REQUISITOS

ASPECTOS
LEGALES

administrativa relativa a la perforacion y aprovechamiento de los pozos.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. En el paso de Autenticidad/Legitimidad de documentos seleccione Acepto. Y dar click en SIGUIENTE.

‘osu aka
35 06 0L 04 Toes
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Autenticidad / Legibilidad de documentos

Declaro que todos los documentos aportados en esta solicitud son copia fiel del
original, son claros, legibles y muestran la informacién correcta requerida para
este tramite. Me comprometo a guardar los originales para el momento en que la
Direccion de Agua me los solicite en el futuro.

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 2. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcién para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este W
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Paso 3. En el paso de Blsqueda de expediente se pregunta si se desea o no realizar un tramite sobre un expediente existente.

Identificacion solicitante
Si usted esté llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacién correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta
correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de
este tramite

‘ Seleccione un valor

Si usted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

Si es asi se podra realizar la busqueda del expediente con base en los siguientes parametros:

e Tipo de expediente: en este caso deberé seleccionar el tipo Pozo.
e Numero de expediente
e Nombre
e Cédula
Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Busqueda expediente

*; Desea realizar un trdmite sobre un expediente
existente?

¢Cudl es el tipo de expediente?

| P(P0z0) v|

¢Cudl es el nimero del expediente?

Busqueda por nombre:

Busqueda por cédula:

BUSCAR

Nota: La informacion proporcionada no podra
ser cambiada al continuar con este tramite

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 4. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llen6 durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccion del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, nimero de identificacién, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacion de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,

apartado, fax, provincia, cantén, distrito y direccion exacta. Representante legal: tipo de identificacién, nimero de identificacion,

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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copia del documento de identificacién y nombre del representante. Verifique que sea la informacion correcta y dé click en
SIGUIENTE.

Datos del solicitante

Informacion detallada del solicitante

Direccién de correo electrénico

Tipo de persona

Fisica M

Tipo de identificacion

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE v

Teléfono fijo

‘ (+506) - ‘

*Teléfono trabajo

‘ (+506) - ‘

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Celular

(+506) -

Fax

(+B806) __ -

Apartado

Provincia

Seleccione -

Canton

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| e

Paso 5. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacién
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el botén de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero
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el tramite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el trdmite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Para realizar la consulta a Hacienda ingrese el codigo de la imagen

arsnm

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

REGRESAR SIGUIENTE
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

‘osu aka
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Paso 6. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢ tiene un documento que lo autorice
a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.
Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un
Si y subiendo el poder correspondiente.
Representacion
*Es usted el solicitante?
O El solicitante es el titular del permiso o concesién y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.
© En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante la Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.
Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Representacion

*¢Es usted el solicitante?

O El solicitante es el titular del permiso o concesién y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

O En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante la Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

*i Tiene un documento que lo autorice a representar al
soleitante ante la Direccidn de Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 7. En el paso de Caracteristicas del equipo instalado se debera proporcionar la siguiente informacion:
e Unidades en que se desea reportar la potencia de la bomba
e Tipo: sumergible y no sumergible
e Marca
e Copia de curva de bombeo

e Caracteristicas de calibracion

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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e NuUmero de etapas

Con respecto al caudalimetro instalado se debe de llenar:

e Marca
e Tipo

e Tipo de vélvula

Con respecto a datos adicionales se debe de llenar:

e Diametro de la tuberia de descarga
e Profundidad del electrodo de encendido
e Profundidad del electrodo de apagado
Paso 8. En Datos para notificacién debe proporcionar la siguiente informacion: Correo y la confirmacion de este. para recibir

las notificaciones. Presione el boton de SIGUIENTE.

00 AROS
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Datos para notificacion

*Correo para recibir notificaciones sobre este
tramite

*Confirmacién de correo para recibir
notificaciones sobre este tramite

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 9. En el paso de Otros documentos si se desea adjuntar documentos complementarios que no se han proporcionado

anteriormente se puede hacer contestando que Si.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
‘Fgﬂ;:ﬁ:mm_-_ http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr_ Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este aooaftos ?
= Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica. ~ f@% =¥


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA )IRECCION de
A

W
¢ [} y
\” MINAE DIRECCION DE AGUA At
“ ~ Ministerio de Ambiente y Energla v

Otros Documentos

¢Desea subir otros documentos adicicnales a
los que ya presentd?

O Por favor no suba documentos que ya se subieron
anteriormente

Adjunte un PDF o ZIP para multiples
documentos (Opcional)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 10. El paso de Validaciones es para corroborar que se haya proporcionado toda la informacién requerida en los pasos
anteriores, de lo contrario se mostrara la lista con los datos o documentos faltantes de cada paso con un enlace que los lleve

al paso donde se presenta el error.
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Validaciones

Falta el campo ‘Apellidos' del paso #4 Datos del solicitante Ir al paso #4
Falta el campo 'Provincia’ del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Cantén' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Distrito’ del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo ‘Apartado Postal o Direccién exacta' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Correo para recibir notificaciones sobre este tramite' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Confirmacion de correo para recibir notificaciones sobre este tramite' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo ';Desea subir otros documentos adicionales a los que ya presenté?' del paso #11 Otros Documentos Ir al paso #11

REGRESAR

Paso 11. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente.

‘osu aka
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente

O Li fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la guia
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

Si no se puede a firmar digitalmente, el documento firmado fisicamente podra ser autenticado por un notario con firma digital y

en caso contrario debera formarlo y presentarlo ante la Direccion de Aguas. Presionar el boton de SIGUIENTE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 *
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

*¢Cuenta con el formulario autenticado por un
notario con firma digital?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente por
un notario

O La fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la gufa
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

‘osu aka
35 06 0L 04 Toes

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este

Periodico La Republica), Barrio Tournén, San José, Costa Rica.

INDEPENDENCIA
COSTA RICA
6212021

281


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA

"0' / /
\’ M| N AE DIRECCION DE AGUA ~al Lo
d Ministerio de Ambiente y Energia V

Paso 12. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacion subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacion aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

T

Paso 13. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacidn del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES
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1.10 Otro tramite de aguas subterraneas
Este tradmite se utiliza para tramitar cualquier solicitud que no se encuentre contemplada en la lista de tramites de aguas subterraneas.
Pasos Previos
d. Desde la pantalla de "Catalogo de Tramite", presionar en "AGUAS SUBTERRANEAS” el boton de VER TRAMITES.
Yoo, (Wminaes P e o
"= wmnes &= Plataforma de Tramites Digitales _
CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS =
AYUDA
Catalogo de tramites : _m' ]
VER TRAMITES VER TRAMITES
e. Enla pantalla escoja la opcién Solicitud de Otro tramite de aguas subterraneas.
Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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f.  Se encontrard con una pantalla con la descripcion, informacién general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite, una vez

que haya leido y comprendido la informacién podréa darle click en INICIAR EL TRAMITE.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 14. En el paso de Autenticidad/Legitimidad de documentos seleccione Acepto. Y dar click en SIGUIENTE.

Autenticidad / Legibilidad de documentos

Declaro que todos los documentos aportados en esta solicitud son copia fiel del
original, son claros, legibles y muestran la informacién correcta requerida para
este tramite. Me comprometo a guardar los originales para el momento en que la
Direccion de Agua me los solicite en el futuro.

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 15. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcién para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (Costado Este W
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Paso 16. En el paso de Busqueda de expediente se pregunta si se desea o0 no realizar un tramite sobre un expediente existente.

Identificacion solicitante
Si usted esté llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacién correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta
correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de
este tramite

‘ Seleccione un valor

Si usted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

Si es asi se podra realizar la busqueda del expediente con base en los siguientes parametros:

e Tipo de expediente: en este caso deberé seleccionar el tipo Pozo.
¢ Numero de expediente
e Nombre
e Cédula
Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Busqueda expediente

*; Desea realizar un trdmite sobre un expediente
existente?

¢Cudl es el tipo de expediente?

| P(P0z0) v|

¢Cudl es el nimero del expediente?

Busqueda por nombre:

Busqueda por cédula:

BUSCAR

Nota: La informacion proporcionada no podra
ser cambiada al continuar con este tramite

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 17. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccion del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, nimero de identificacion, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacion de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,

apartado, fax, provincia, cantén, distrito y direccion exacta. Representante legal: tipo de identificacién, nimero de identificacion,

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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copia del documento de identificacién y nombre del representante. Verifique que sea la informacion correcta y dé click en
SIGUIENTE.

Datos del solicitante

Informacion detallada del solicitante

Direccién de correo electrénico

Tipo de persona

Fisica M

Tipo de identificacion

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE v

Teléfono fijo

‘ (+506) - ‘

*Teléfono trabajo

‘ (+506) - ‘
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Celular

(+506) -

Fax

(+B806) __ -

Apartado

Provincia

Seleccione -

Canton

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| e

Paso 18. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el botén de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero
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el trdmite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el trdmite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Para realizar la consulta a Hacienda ingrese el codigo de la imagen

arsnm

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

REGRESAR SIGUIENTE
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

‘osu aka
35 06 0L 04 Toes
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Paso 19. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢ tiene un documento que lo autorice
a representar al solicitante ante la Direccién de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.
Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacién no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un
Si y subiendo el poder correspondiente.
Representacion
*Es usted el solicitante?
O El solicitante es el titular del permiso o concesién y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.
© En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante la Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.
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Representacion

*¢Es usted el solicitante?

O El solicitante es el titular del permiso o concesién y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

O En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante la Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

*i Tiene un documento que lo autorice a representar al
soleitante ante la Direccidn de Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 20. En el paso de Petitoria se deberan adjuntar los siguientes documentos: oficio de petitoria y algiin documento adicional
que resulte pertinente.
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Petitoria

Debe adjuntar un oficio de petitoria

Documentos Adicionales

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 21. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacion: Correo para las notificaciones y la confirmacion

de éste. Presione el boton de SIGUIENTE.
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Datos para notificacién

“Correo para recibir notificaciones sobre este
tramite

*Confirmacidn de correo para recibir
notificaciones sobre este tramite

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 22. En el paso de Requisitos se deberan presentar los siguientes documentos:

e Andlisis fisico-quimicos y microbiolégicos

e Prueba de bombeo (opcional)

e Si se trata de un condominio se debe presentar la carta de no disponibilidad del ente operador del acueducto de la
zona

e El edicto de La Gaceta
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Requisitos

Andlisis fisico-quimicos y microbioldgicos
(Opcional)

O El andlisis fisico-quimico
y microbiolégico no  puede
exceder los 3 meses de
emisién

Prueba de bombeo (Opcional)

*iSe trata de un condominio?

Carta de no disponibilidad del ente operador del
acueducto de la zona

Edicto de La Gaceta

Paso 23. En el paso de Otros documentos si se desea adjuntar documentos complementarios que no se han proporcionado

anteriormente se puede hacer contestando que Si.

‘osu aka
it
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Otros Documentos

¢Desea subir otros documentos adicionales a
los que ya presento?

® Por favor no suba documentos que ya se subieron
anteriormente

Adjunte un PDF o ZIP para multiples
documentos (Opcional)

Paso 24. El paso de Validaciones es para corroborar que se haya proporcionado toda la informacién requerida en los pasos
anteriores, de lo contrario se mostrara la lista con los datos o documentos faltantes de cada paso con un enlace que los lleve

al paso donde se presenta el error.
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Validaciones

Falta el campo ‘Apellidos' del paso #4 Datos del solicitante Ir al paso #4
Falta el campo 'Provincia’ del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Cantén' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Distrito’ del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo ‘Apartado Postal o Direccién exacta' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Correo para recibir notificaciones sobre este tramite' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo 'Confirmacion de correo para recibir notificaciones sobre este tramite' del paso #10 Datos de notificaciones Ir al paso #10
Falta el campo ';Desea subir otros documentos adicionales a los que ya presenté?' del paso #11 Otros Documentos Ir al paso #11

REGRESAR

Paso 25. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente.
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente

O Li fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la guia
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

Sino se puede a firmar digitalmente, el documento firmado fisicamente podra ser autenticado por un notario con firma digital y

en caso contrario debera formarlo y presentarlo ante la Direccion de Aguas. Presionar el boton de SIGUIENTE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 *
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

*¢Cuenta con el formulario autenticado por un
notario con firma digital?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente por
un notario

O La fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la gufa
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 26. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacion subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacion aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccidon de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

T

Paso 27. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacidn del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES
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Paso 19.

Validaciones

Falta el campo 'Situacién tributaria en Hacienda' del paso #5 Validacién estado Ir al paso #5
Falta el campo 'Debe de adjuntar el pdf del oficio’ del paso #10 Validacion SETENA Ir al paso #10
Falta el campo ‘Folio real de matricula’ del paso #11 Planos perforacién/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo Tipo de certificacion registral' del paso #11 Planos perforacién/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Nimero de plano' del paso #11 Planos perforacién/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo ';Qué tipo de documento de plano va a presentar? del paso #11 Planos perforacién/
excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Area del plano en registro' del paso #11 Planos perforacion/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Coordenada norte' del paso #11 Planos perforacién/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Coordenada este' del paso #11 Planos perforacién/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Provincia’ del paso #11 Planos perforacién/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Cantén’ del paso #11 Planos perforacion/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Distrito’ del paso #11 Planos perforacién/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Suba el mapa de ub ion de la perfi i 6n' del paso #11 Planos
perforacion/ excavacién Ir al paso #11
Falta el campo 'Fotografias del sitio de perforacion (pdf, png, jpg, jpeg o zip para miltiples archivos)' del
paso #11 Planos perforacién/ excavacion Ir al paso #11
Falta el campo 'Provincia' del paso #14 Datos para notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Cantén’ del paso #14 Datos para notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Distrito’ del paso #14 Datos para notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo ‘Apartado Postal o Direcci6n exacta' del paso #14 Datos para notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Correo para recibir notificaciones sobre este tramite’ del paso #14 Datos para
notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Confirmacién de correo para recibir notificaciones sobre este tramite' del paso #14 Datos
para notificaciones Ir al paso #14
Falta el campo 'Carta de disponibilidad de agua:' del paso #16 Requisitos Ir al paso #16
Falta el campo ‘Carta de descripcién del proceso de excavacion:' del paso #16 Requisitos Ir al paso #16
Falta el campo 'Declaracién firmada por parte del propietario donde se confirme que las condiciones del
pozo a registrar son las que documentan en la solicitud y no serdn modificadas sin previa notificacién y
autorizacion de la Direccion de Agua:' del paso #16 Requisitos Ir al paso #16
Falta realizar la validacion del estado con Hacienda

REGRESAR

En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente.
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente

O Li fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la guia
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 20. Si no se puede firmar digitalmente, el documento firmado fisicamente podra ser autenticado por un notario con firma

digital y en caso contrario debera formarlo y presentarlo ante la Direccién de Aguas. Presionar el botén de SIGUIENTE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 *
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Formulario

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA
SOLICITUD

*¢Va a firmar digitalmente?

*¢Cuenta con el formulario autenticado por un
notario con firma digital?

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente por
un notario

O La fima digital debe
estar configurada de largo
plazo. Puede accesar la gufa
para configurar su firma de
largo plazo en: Guia para
configurar firma digital

Video de ayuda para
configurar firma digital

Para finalizar su solicitud debe generar su
comprobante en el siguiente paso.

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 21. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacion subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacion aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

| e

Paso 22. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES
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