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I.  Encontrar la cédula de un expediente

1. Ingrese ala aplicacién de Vertidos

2. De clic en el menq, aqui:

’
l’ |4

3. Luegoingresa a “Entes Generadores”, dando clic aqui:

I
X Qé" minaec

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA

{2 Dashboard i= Vertidos i= Entes Generadores / Mantenimientos

4. Ahora escriba el nimero de expediente aqui:

Listado de Entes Generadores

3101004016 5354

5. Y obtendra la cédula que podra copiar:
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Il. Poner el Estado a un expediente

Los expedientes de vertidos solamente se deberan ingresar las opciones de estado que se
presentan en el siguiente cuadro, ademds se designa los responsables de actualizar el estado,

los demds funcionarios no deberan actualizar los estados:

RESPONSABLE DE
ESTADO ASIGNAR EL EXPLICACION
ESTADO
Se asigna en Admisibilidad y se mantiene este estado
En tramite Admisibilidad & L, Y
durante todo el tramite técnico y legal.
El archivo sin mas tramite corresponde se da en un
expediente para el que se comprobé:
1. Que estaba duplicado otorgado por lo que debe mediar
Archivar sin mas . resolucion que unifica el expediente con el duplicado
L Carga Final . L, - .
tramite 2. se comprueba que el vertido se elimind, actividad cesé,
etc. media informe técnico y resolucion final
el cambio de estado a archivo sin mas tramite debe darse en
la carga final
. Se asigna solamente cuando haya resolucion que indique
Denegado Carga Final . )
que el permiso se denegd.
. Se asigna solamente cuando haya resolucion que indique
Otorgado Carga Final ) )
que el permiso se denego.

Desaparecen los estados: Cancelado, Cancelado por Vencimiento, Cancelado por Morosidad,

Incompleto y Solicitud Nueva. Aunque aparezcan en el desplegable de las opciones, no se

deben utilizar.

Para modificar el estado, se debe seguir este procedimiento:
1. Ingrese a la aplicacién de Vertidos.

2. Encuentre la cédula del expediente. (Procedimiento 1)

3. Ahora de clic en vertidos:

11
E
o/ MinAae
— MINISTERIO DE AMBIGIRTE Y ENERGIA V

{& Dashboard = Vertidos := Entes Generadores / Mantenimientos
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Listado de Vertidos

(1of 148)

Cédula Tipo Provincia Cantén Distrito

310100401¢| v v >

ALAJUELA GUACIMA (ALAJUELA) @x

6. Para pasar a ver los expedientes, da clic en Ente Generador:

Cliente
Acciones

EMPRESAS (PERSONAS
JURIDICAS)

PRODUCTOS DE

CONCRETOSA. ALAJUELA

3101004016

5. Para empezar la edicidn, ahora debe dar clic aqui:

<{Volver al listado de Clientes

Razon Social Ente Generador Puntos Vertidos Movimientos

7. Luego baja hasta que encuentra los expedientes en el listado y escoge cudl expediente se

le quiere cambiar el estado, supongamos el 5354. Clic aqui.

Cédula N° Expediente N° Gestion Estado Fecha de Ingreso Fecha de Vel jento
Acciones
>
3101004016 5354 201701637 OTORGADO 18/ene/2018 14:14:05 07/may/2021 00:00:00 QG/ b 4 E&I
>
3101004016 4350 201800347 OTORGADO 11/mar/2013 00:00:00 06/may/2016 00:00:00 Q@ b 4 E&I

8. Se cambia el estado en el espacio destinado para tal efecto:

Editar Ente Generador

v Informacion General

‘om s
fibsea—

N° Expediente Provincia ALAJUELA v
N° Gestion: 201701637 Cantén ALAJUELA v
Estado:” OTORGADO 4 Distrito SAN RAFAEL (ALAJUEI v
Ente Generador: PRODUCTOS DE COM Apdo:
Fecha Ingreso: * Fecha

18/ene/2018 14:14.05 E

07/may/2018 00:00:00 E

Otorgamiento:
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9. Finalmente debe dar clic en “Aceptar” para que se guarden los cambios:

> Direccion para los recibos

> Resolucion

Cancelar

‘om s
fibsea—
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lll. Poner la Division Administrativa en los puntos de vertidos.

En ingreso de la informacidn de la divisién administrativa de los puntos de vertidos se realiza

en dos momentos y tendra dos responsables, segln se presenta en el siguiente cuadro:

RESPONSABLE DE
INGRESAR DATOS
DE DIVISION
ADMINISTRATIVA

Momento

EXPLICACION

Cuando ingresa el

En Admisibilidad se ingresan los datos de las

. Admisibilidad coordenadas del punto de vertido que vienen en el
expediente .
formulario.
El técnico profesional responsable al que se le
. . e asigne el expediente debe revisar los datos que ya
Cuando se realiza Profesional Técnico . .
. L. estan ingresados y corregirlos en caso que
informe técnico responsable

corresponda segun las coordenadas que se

indiquen en el informe técnico.

Para ingresar esta informacion se deben seguir los siguientes pasos:

1.

2.

3.

{& Dashboard i= Vertidos

Ingrese a la aplicacion de Vertidos.

Encuentre la cédula del expediente (Procedimiento I).

Ahora de clic en Vertidos:

~———

Entes Generadores

/ Mantenimientos

4. Ponga el nimero de cédula de ese expediente aqui:

Listado de Vertidos

(1of148) & < 1

Cédula ¢ Tipo Cliente Provincia Canton Distrito

3101004014

EMPRESAS (PERSONAS PRODUCTOS DE

3101004016 JURIDICAS) CONCRETOSA.

Para empezar la edicion, ahora debe dar clic aqui:

v v = v

ALAJUELA ALAJUELA GUACIMA (ALAJUELA)

/

Acciones

x

0T 3K
R 052 T,

%
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6. Para pasar a ver los puntos de vertidos, da clic aqui:

< \/olver al listado de Clientes

Razon Social Ente Generador Puntos Vertidos Movimientos

7. Luego baja hasta que encuentra los expedientes y escoge el punto de vertido a editar,

supongamos que es el 01. Clic aqui.

N° Expediente N° Punto Vertido Ente Generador
Cédula Acciones Realizar Cilculos
3101011788 218 01 METALCOSA. % E
3101011788 218 02 METALCOSA. Q% E

8. Sale esta ventanita donde deberd completar los datos de latitud y longitud y luego dar clic
al icono de la lupa, hasta que automdaticamente se carguen los datos de cuenca, provincia,
cantén y distrito.

Si al dar clic en la lupa no se cargan los datos de cuenca, provincia, cantén y distrito es
porque las coordenadas no estan bien, coloque los datos correctos de coordenadas e
intente hasta que esta informacidn aparezca y sea correcta segun lo que se indica en el
expediente.

Finalmente dar clic a Aceptar.

Editar Punto Vertido

El punto vertido tiene facturas asociadas

! N° Punto N®
| Vertido: * Expediente: *
Latitud: * Cuenca:

Longitud: * Provincia:
= Q

i Tipode Seleci . Canton:
Descarga: * clecionaunaopcion W

| Monto Cobre: Distrito:

| .
Cuerpo Observaciones:
Receptor:*

—
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IV. Poner el nombre del profesional, el sector y el codigo CIIU
En ingreso de la informacidn del profesional, el sector y el cddigo ClIU, es responsabilidad del
Técnico Profesional al que se le asigne el expediente, es decir el que hace el informe técnico.
Para ingresar esta informacion se debe seguir este procedimiento:
1. Ingrese a la aplicacién de Vertidos.
2. Encuentre la cédula del expediente. (Procedimiento I)
3. Ahora de clic aqui:
L minae
L}
X ?"J MINISTERTY) DE AMBIENTE Y ENERGIA V
{& Dashboard i= Vertidos i= Entes Generadores / Mantenimientos
4. Ponga el nimero de cédula de ese expediente aqui:
Listado de Vertidos
(1 0f 148) « < 12345678 9%10 »» 1() RROE@
Cédula & Tipo Cliente & Provincia Cantén Distrito
3101004014 = v v . &~ Acciones
3101004016 EMPRESSISSEARSS)ONAS PC%C:\‘DC%CEI%SS[XZ ALAJUELA ALAJUELA GUACIMA (ALAJUELA) @ x
5. Para empezar la edicidn, ahora debe dar clic aqui:
6. Para pasar a ver los expedientes, da clic aqui:
{Volver al listado de Clientes
Razon Social Ente Generador Puntos Vertidos Movimientos
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7. Luego baja hasta que encuentra los expedientes y escoge cudl expediente se le quiere

cambiar el estado, supongamos el 5354, da clic aqui:

Cédula N° Expediente N° Gestion Estado Fecha de Ingreso ha de Vencimiento
Acciones
3101004016 5354 201701637 OTORGADO 18/ene/2018 14:14:05 07/may/2021 00:00:00 Cf‘ b 4 E&I
>
3101004016 4350 201800347 OTORGADO 11/mar/2013 00:00:00 06/may/2016 00:00:00 QC,‘? b 4 E&I

8. Ahora dar clic en el apartado Resolucidn:

Editar Ente Generador

v Informacién General

N° Expediente rovincia

CARTAGO v

N Gestion: 201800189 Cantén CARTAGO v

Estado:® SOLICITUDNUE\ v Distrito SANNICOLAS v

Ente Generador: INSUMOS AGROPECUA Apdo:

-

Fecha Ingreso: 16/may/2018 09:39; E Fecha E
Otorgamiento:

Fax: Actividad FABRICACION REENVAS,
Principal:

Télefono 1: 2537-4445 f:;;se“‘a”te GABRIEL GONZALEZ CA!

Télefono 2: Céduladel RL:

107850620

Direccion:

» Direccion paralos ecibos

» Resolucién

9. Entonces se presenta la ventana siguiente donde debera completar los siguientes

espacios:

e Profesional Area Técnica

e Sectory Cddigo ClIU

e Esrequisito indispensable completar todos los campos
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10. Terminar dando clic en el botén Aceptar.

Editar Ente Generador

> Informacion General

> Direccion para los recib~.

v Resolucién

Fecha Sector .
Seleccioneunaop W

Vencimiento

Profesional Area ) Cédigo CIIU
.. Seleccioneunaop v
Técnica

—

»
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V. Ponerles valor a las variables de calculo del cobro

La responsabilidad de ingresar los datos de cobro es del profesional técnico responsable del
expediente, es decir el que hace el informe técnico, para este proceso debe tener en cuenta

las siguientes consideraciones:

e Todas las variables de cdlculo deben tener por lo menos el valor cero.

e Debe tomar en cuenta que las siguientes variables no deben cambiarse: tipo de cambio,
Mj DQO, Mj SST.

e Lasvariables Cp DQO y Cp SST corresponden a los limites maximos permisibles de
vertido, conforme al Reglamento de Vertido y Reuso de Aguas Residuales y al cédigo
Cliu.

e Lasvariables Ca DQO soluble y Ca SST corresponde a la carga medida en mg/L de DQO y
de SST del agua de abastecimiento (ente prestatario o concesidn), si el solicitante del
permiso no aportd el andlisis de calidad del agua de abastecimiento se pone un cero.

e Lasvariables Cv DQO, CV DQO soluble y Cv SST corresponde a la carga medida en mg/L
de DQO, DQO soluble y SST del agua de descarga (salida del sistema); estos datos se
toman del andlisis de laboratorio o del Certificado de Calidad de Agua aportado por el
solicitante. Si el solicitante no aporta el dato de DQO soluble se pone en ambas casillas
el valor de DQO.

e Lasvariables de Q, T horas, t dias y meses se toman del formulario de permiso de
vertido.

e Si el sistema de tratamiento no esta en operacion los valores de las variables anteriores
se dejan en cero.

A continuacion, se explica cdmo ingresar las variables para que el calculo del canon se realice.

1. Ingrese a la aplicacién de Vertidos.

2. Encuentre la cédula del expediente. (Procedimiento 1)

3. Ahora de clic en Vertidos:

"

! :

X o/ MmN
— MINISTERIO DE AMBIENTE JENERGIA

~———

{& Dashboard i= Vertidos i= Entes Generadores / Mantenimientos
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4. Ponga el nimero de cédula de ese expediente aqui:

Listado de Vertidos

(10f 148)
Cédula ¢ Tipo Cliente & Provincia Cantén Distrito
3101004014 v - ~ Acciones
3101004016 e (NS TRODUCTOSPE ALAJUELA ALAJUELA GUACIMA (ALAJUELA) %
5. Para empezar la edicidn, ahora debe dar clic aqui:
6. Para pasar a ver los puntos de vertidos, da clic en puntos de vertidos:
<\olver al listado de Clientes
Razon Social Ente Generador Puntos Vertidos Movimientos
7. Luego baja hasta que encuentra los expedientes y escoge el punto de vertidos,
supongamos que es el 01, da clic aqui en el simbolo de calculadora:
N° Expediente N°Punto Vertido Ente Generador Cuenca
Cédula Acciones Realizar Calculos
3101011788 218 o1 METALCOSA. Q% ﬁ
3101011788 218 02 METALCOSA. Q% E

8. Primero se ingresa a informacién general, donde se debe escoger el tipo de uso de agua

entre consuntivo y no consuntivo, sin ello, no habra calculo de canon.

Realizar Calculo

v Informacién General

Nombre del Cliente METALCO (ANTES ERATUBOTICOS.A) Nombre Ente Generador: METALCOS.A.
Cédula: N° Expediente:
Punto de Vertido: Uso del agua: Consuntivo -
» Calculo
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9. Posteriormente se ingresa a Calculo:

Realizar Cilculo

~ Informacion General

Punto de Vertidg

Nombre del Cliente

METALCO (ANTESERATUBOTICO S.A) Nombre Ente Generador: METALCOS.A.

Cédula: N° Expediente:

Uso del : .
s0delagua Consuntivo v

> Calculo

10. Se presenta la siguiente ventana donde podran poner los valores a los parametros de

vertidos (ya sean los valores o cero segun corresponda) y luego dar clic en el botén

Generar Célculos.

Debe asegurarse que salga arriba el mensaje: “Cdlculo realizado exitosamente”

=

[ ] Calculo realizado exitosamente /

» Informacién General

v Calculo

Tipo de Cambio:

Mj DQO

MjSST

CpDQO

CpSST

CP DQO Soluble limite

Monto DQO

CaDQO Qlus)
559.96 Soluble(mg/L) 0.00 0.00
0,022 Ca SST({mg/L) 0.00 T(Horas) 0.00
0.019 Cv DQO(mg/L) 80.00 T(Dias) 0,00

CvDQO P(Meses)
Y Soluble(mg/L) L iy
50 Cv SST(mg/L) 0.00

=
: Calculos

Monto SST

Canon Trimestral

Si las variables se van a dejar en cero porque no hay datos para el cobro aun, se debe verificar

gue igualmente aparezcan valores cero en cada uno de los espacios después de generado el

calculo.

11. Si un expediente tiene varios puntos de vertido, repita el procedimiento anterior para

cada punto.
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